Mise a jour de la se
d’école BE au mois de
SEPTEMBRE 2016

(Résumeé des operations de rentree a
faire ou vérifier dans la base d'ecole
du directeur)
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Premiere étape

Enreqgistrement des admissions définitives des nouveaux éléves.

Cette opération permet de faire basculer ces nouveaux eleves dans la gestion
courante (menu vert) et d’envoyer automatiqguement une demande ou une
confirmation d'INE pour chacun d’eux.

Cette admission définitive a pour date d’effet le 01/09/2016 (date de gestion
base éleves).

Traitement des admissions définitives bloquées. (page suivante)

Suppression des admissions acceptées qui ne seront pas suivies d'effet.
(Cocher non admis dans I'enregistrement des admissions définitives)

Radiation des anciens éléves qui seraient partis dans I'été ou qui
n’auraient pas été radiés suite a une erreur de décision de passage.

Répartition des éléves dans les classes (répartitions des nouveaux venus
dans les classes)




| e traitement des admissions définitives
bloguees.

« Eléeves », « Admettre des éléves »,
« Gestion de I'admission

définitive »,

Traitement des admissions
définitives bloquées.
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I’'admission
Nom Prénom Né(e) le Sexe Niveau/Cycle Classe - HEDTR pgll.'ljrtgeseoudre le d 'f' 't'
définitive -age efinitive est

CLASSE CEL DE ’

Adarn Vincent 01/01/1935 ™ CE1 MADAME nzf02/2007 Caonstituer le dossier * sique bl q
DURATONTOMN O uee
CLASSE CE1 DE )] ff' h

Ambre Julien 01/01/1998 ™ CE1l MADAME DEFNERERIERN  Compléter l=s informations pour [INE S a Ic E-
DURATONTOMN T -
CLASSE CE1 DE ral r I

Audibert Julie 01/01/1935 F CE1l MADAME 02/02/2007 Canstituer le dossiel a te es cas.
DURATONTOMN
CLASSE CE1 DE

Ayme Sebastien 01/01/1998 ™ CE1 MaDAME 020242007 Constituer le dossie
DURATONTOMN

Enregistrements 1 a 3, sur 3 trouvés




Deuxieme étape : vérifier que la base

est a jour
0

BASE a JOUR :

Tous les éleves présents dans I'école
ont un INE et sont répartis dans les
classes.

(verifications a faire dans le menu vert,
gestion courante)

1°) Vérifier la liste de suivi des attributions
d’INE

2°) Verifier la liste simple d’eéleves du menu
vert, derniere page.




1°) Tous les éleves admis définitivement doivent
avoir un INE.

Vérifier dans le menu vert « gestion courante », « édition »,

« liste de suivi des attributions d’INE », que tous les éléves ont
un INE.

Pour retrouver nominativement ces éleves signalés sur la page
d’accueil, appliquer le critére de recherche « éleves sans INE »,
chercher.
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Critére éléve INE eleves zang IME V|
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[| Miveau ou cpcle

Choix de la liste I_Liste de sumi des attnbutions d'INE

Critére de tri




2°) Tous les éleves présents dans I'école doivent
étre répartis dans des classes.

On vérifie, outre le sighalement en page d’accueil, la bonne
répartition sans oubli de tous les éleves admis définitivement
dans le menu vert « gestion courante » « éditer des listes
d’éleves », « liste simple d’éléeves » pour toute I’école. S’il reste
des non-répartis, on peut les retrouver nominativement en bout
de liste, donc en derniére page.

[wistjiFe

s ?-7‘ ; E W
> L, SN 2
iucation L4 = =
rivaie | Ecole | « Gestion courante

Quoi de neuf #

Editer des listes d'éléves

Classe  Miveau
e % 2 T T 1
Critére de sélection | | |

Choix de la liste -LTste ..;i.m[:u_ie délves

Liste simple d'éléves

Intervenant Prénom MNeéfe)le  Sexe Niveau
CMZ Marie Pierre DUBE DUBE Marie Pierre LE 1 misw N Mathan 25/10/1997 1 cMz
CMZ Marie Pierre DUBE DUBE "Marie Pierre LERLU Chlog 05/02/1397 i oMz
CMZ Marig Pierre DUBE DUBE Marie Pierre MELES-CAR| - Kéa 22/01/1997 il M2
M2 Marie Pierre DUBE DUBE Marie Pierre Mo Mailys 04/09/1995 f CHM2
CM2 Marie Pierre DUBE DUBE Marie Pierre Mo LIER Fauline 09/12/1997 E Mz
CMZ Marie Pierre DUBE DUBE Marie Pietre &L Maring 01/06/1996 E: cMz
CMZ Marie Pierre DUBE DUBE Marie Pierre NARRA Claire 06/10/1937 F cMz
CMZ Marie Pierre DUBE DUBE Marie Pierre PIGT Sophie 01/02/1996 F M2
M2 Marie Pierre DUBE DUBE Marie Pierre FRE Hugao 05/12/1997 [l M2
CMZ Marie Pierre DUBE DLUBE Marie Fiarre SLLMI Mazirm 21/06/1998 M cM2
CMZ Marie Pietre DUBE DUBE Marie Pierre THELULT Albin 10/12/1997 I cMz
CMZ Marie Pierre DUBE § DUBE  Marie Pierre HAEREE Charléne 10/09/1395 i CHM2 I

Liste des éléves correspondant auy critéres



Troisieme etape : le calcul des
effectifs de I'école doit étre juste

Additionner le nombre obtenu + le nombre
d’éleves sans INE.
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Sulul e.P.r’g:;if's Prévision effectifs  Carte d'identitd Classes Suivi

Cette rubrique vous permet de

* Suivre les effectifs

* Effectuer des prévisions des effectifs pour la rentrée scolaire N+1

* Modifier/Visualiser la carte d'identité de I'école

* CréerfModifier/Visualiser les classes de I'écaole

* Suivi des inscriptions et admissions




Les dossiers des eleves sont complets
si I'on souhaite des listes

particulieres.  (liste des personnes autorisées.

liste des autorisations photo...etc)

Recherche d'éléves

Consulter/Modifier le dossier d'un éléve

Sexe Né(e)le
LEGUIN Arnaud I 25/06/2002 Ps

Enregistrements 1 & 1, sur 1 trouvés
Menu vert, «gestion courante»,
«éleve», «chercher» I’éleve, ouvrir le dossier en
cliquant sur son nom puis compléter en cliquant
sur « modifier ».
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