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1 Généralités

1.1 Objet du document

Ce document a pour objet de fournir au directeur d'école un guide d'utilisation des fonctionnalités qui lui sont

éme

propres dans |'application AFFELNET 6°™.
L'ensemble des fonctionnalités de I'application est présenté dans le document « AFFELNET6_Generalite ».

1.2 Présentation générale de I'application

L'application AFFELNET 6°™ est destinée a gérer |'affectation dans le département, des éléves entrant en 6

dans un col
L'applicatio

lege public a la prochaine rentrée.
n AFFELNET 6°™ couvre :

e [|'importation des informations concernant les éléves a partir de la base éléves du ler degré et s'enrichit des
données des éleves ne fréquentant pas une école publique du département, et sollicitant aupres du DASEN,
une affectation dans un collége public du département,

e lerecueil des veeux des responsables des éléves,

e la pré-affectation et |'affectation,

e ['édition des notifications d'affectation et le transfert des dossiers des éleves affectés dans la base éleves du
2nd degré (SIECLE-BEE)

e ['édition de statistiques.
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La partie « Directeur d'école » de I'application AFFELNET6™ est destinée a recueillir les voeux des familles des
éléves du 1% degré susceptibles d'aller au collége.
Utilisée dans les écoles élémentaires et primaires, elle a une présentation et une ergonomie proche de celle de

BE1D dans le contenu de ses pages.

1.3 Pré-requis et acces

éme

Le directeur d'école ne peut commencer a utiliser AFFELNET 6" que lorsque la campagne de saisie des voeux est
ouverte; cela nécessite que le gestionnaire en DSDEN chargé de l'affectation au college ait paramétré les
modalités de la campagne dans I'application et intégré

les dossiers des éleves issus de la base BE1D.

éeme

Acces : Les directeurs des écoles publiques de I'académie accedent a AFFELNET 6™ via le portail d'identification

BE1D de l'académie.
Le directeur d'école a la possibilité de se connecter au portail par clé OTP.
1.4 Les étapes de |'affectation

Les étapes de |'affectation des éleves en classe de 6°" respectent la chronologie suivante :

=

Désignation des éléves susceptibles d'entrer en sixieme par le directeur d'école, dans |'application BE1D
Transfert des dossiers des éleves ainsi désignés par le gestionnaire en DSDEN, dans |'application AFFELNET

6éme

N

Collecte des veeux des familles par le directeur d'école

Saisie des voeux des familles par le directeur d'école dans I'application AFFELNET 6
Affectation des éléves dans |'application AFFELNET 6°™

Constitution et édition des notifications d'affectation dans I'application AFFELNET 6
Transfert des dossiers des éléves affectés depuis AFFELNET 6°™ dans I'application de gestion des colléges
(SIECLE-BEE)

éme

éme

Nousw

Depuis la version 15.1.1 de 2015, la saisie du collége de secteur, individuelle ou collective, a évolué pour autoriser
I'enregistrement de plusieurs colléges de secteur pour un seul et méme éléve, en l'occurrence de I'ensemble des
établissements associés a son adresse de résidence dans la carte scolaire. L'application permet de gérer les
secteurs mono-collége et les secteurs multi-colleges.

Il existe paramétrage spécifique pour positionner I'application en « secteur mono-collége » ou en « secteur multi-
colleges ».

éme
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Les actions du Directeur d'école dans I'application Affelnet 6 éme

Editer Ia page 1 des
fichesde hawson

Afficher la liste des
dossiers ¢leves de
son école

Editer Ia page 2 des
fiches de haison o

/
Aoccéder au doss,i{r

Cormpléter le dossier de 1€1eve d'un éléve de l:y‘i:ole

(adresss 4 la rentrée et collége /

1.5
Actenr f Tache 2 o
Relation simple
Inclusion = =eeeeeesesesmeseen e
Directeur
d'école
Affelnet 6™

» r"
:

e SO

- AFFELNET®6 - Manuel directeur école

——

Rechercher
le collége de sectenr
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1.6 Circulation de I'information entre applications

Application B 1ED

Lancementde |a campagne
de validation des listes
d'8léves pour I'entrée au
college, par le DASEN

Selection dans BE1d des
eleves susceptibles d'entrer
au collége en 6éme

l

validation de la liste par le
directeur d'écale

|

lancement par le DASEN de
I'exportation des éléwves
susceptibles d'entrer au

collége vers AFFELMET geme

Application AFFELMET 6&me

i 1
Reception du fichier
transféré de BE1d

Saisie des demandes des
familles par les directeurs
d'école dans AFFELMET Geme
Saisie des demandes des
éléves hors écoles publiques
du département par le
DASEN

ll

Yalidation de
|'affectation par le DASEN
chague éléve a un college

d-affectation

Acces pour le collége ala
liste des éleves affectés.
Edition des notifications

%ﬂ Exportation des dossiers

wers SIECLE

l

Application SIECLE base
&laves

Affelnet 6™ - AFFELNET6 - Manuel directeur école

Reception dans SIECLE des

dossiers des éléves affectés
dans un collége

l

Intégration des dossiers des
gleves dans labase
établissement du collége par
le principal
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1.7 Circulation de l'information entre acteurs
DASEN IEN Prmmpal de Directeur Rishoricabie
college d’école del'éléve

Fin du paramétrage
Début de saisie des dossiers éigves

Edite le volet 1de lafiche de liaison

'J*\‘

rentrée..)

Renseignele volet1 :
adresse de I'éléve a
larentrée..

/

Renseignele(s)collége(s) de secterur

!

Edite le volet2 de lafiche de liaison

v

l
i
i
i
|
|
|
3 Compléte le dossier Eléve (adresse de
1
|
|
i
\
\
\
\

W | AR
| Renseignelevolet2:
| demandes.

—

/A Ajoute les veeux dans le dossier éleve

Gérentles p itior et les décisions de passage
| Saisitladécision de passage dans le

|
w dossier
| S e Feerrrr—
‘ T e " scrit I'éleve auprés
Validation de la saisie de I'école
——— ; = . \ d'un principal ou
Valide la | || Saisitles candidatures gestionnaire D SDEN
. . 1 . . . | .
saisie | || individuelles i | (candidature
dl‘l 1 | individuelle.)
départe \ {
ment
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1.8 Ergonomie générale

Ce chapitre a pour objectif de familiariser I'utilisateur avec les fonctions de navigation, de sélection de criteres de
recherche et d'affichage des résultats mises en ceuvre dans cette application.

Afin de faciliter la prise en main de I'outil, I'ergonomie choisie se rapproche de celle de I'application BE1D.

Liens présents sur le bandeau
inférieur:

- Accueil : Retour sur la page d'accueil
- Contacts : Contacts

- Aide : Affiche I'aide relative a la page
en cours

- Documentation : Lien vers le guide
général d'utilisation

- Fil conducteur du directeur : Lien vers
le guide du directeur d'école

- Quoi de neuf : Lien vers les actualités
de I'application

- Multi-accés : En cas de connexio en
tant qu'administrateur

- Quitter : Lien de déconnexion

Information Bandeau haut :

- Logo du ministére

- Nom et statut de la personne
connectée

- Etablissement

- Etape du menu

- Nom de |'application

Affelnet 6™e (Année 2017-2018)

M t est - Technicien Rectorat (Admin Affelnet) Te=* 1 zchnicien Rectorat (Admin Affelnet) TestDpn - Accés courant : Directeur d'école - 0540169R
enu ef Accueil > Dossiers éléves > Editior “cs fiches de liaison - Volet 1
sous menu: Ouvrir et/
Accuell Contacts Hide Decumentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf uvrir et °“| - Multi-acces Quitter

L'acces e TP ) o enregistrer la liste en mori it
aux . Avancement de la saide :  Edition des fiches de liaison - Volet 1 format tableur. mprimer la liste
différents : AdT?SS:S f"t””te’ ctudides A Técole | Nom Prénom Volet 1 &dité

> Saisie des langues étudides 3 'école
sous- : ! O ] Chercher

~—, Edition fiches de liaison volet 1 ] [E=E]
menus se . ;
y + Colleges de secteur : - -

fait par . Edition fiches de liaison volet 2 Editer les fiches sélectionnées Editer une fiche vierge Critére d herche :
simple clic + Edition accusés réception . . ritere de recherche :
sur leur + Secteurs multi-colléges ISo8Y e S - A .
intitulé . Saisie des voeux v - Saisir ou sélectionner un ou plusieurs

+ Saisie des décisions de passage

critéres et cliquez sur "Chercher", la liste

o X répondra aux critéres sélectionnées.
Affectation des éléves ll:ofssﬂnh{g de trier cn - Cliquez sur "Annuler” pour réinitualiser la
Résultat de I'affectation inonnatamen _— —— = recherche et éviter les filtres persistants.

colonnes s sélectionnées Editer une fiche vierge

Bandeau bas :
- Nom de l'académie
- Version de I'application

M

» Validation de |a saisie

Affectation des éléves en 6éme - Académie de NANCY-METZ - Version 17.1.0.3

1.8.1 Page d'accueil

La page d'accueil permet d'accéder aux différents menus de |'application situés sur la partie gauche de I'écran.
Lorsqu'il est complet, le menu du directeur d'école comporte trois grandes étapes décomposées en fonctions.

Le gestionnaire en DSDEN chargé de I'affectation au college public peut invalider certaines fonctions de fagcon
permanente ou temporaire. Par exemple, il peut invalider le bilan de I'affectation tant que les résultats de
I'affectation ne sont pas connus.

Le bandeau supérieur rappelle le nom de l'utilisateur connecté ainsi que sa fonction (profil). Ensuite I'écran

affiche le calendrier des différentes activités du processus d'affectation et éventuellement un message
d'actualité.

Affelnet 6°™C (W 0 0

Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf

Multi-acces Quitter

| [Dossiars staves ]
Avancement de la saisie Smel
Saisie des langues étudiées & I'école B i I ' I i t H Aff I t 6
Edition fiches de liaison volet 1 Ienvenue Sur app lca Ion e ne
Saisie des colléges de secteur
Edition fiches de liaison volet 2
Edition accusés réception
Secteurs multi-colleges
e —— - configuration des paramétres de I'application,
|+ saisie des décisions de passage -
« affectation des élaves
|+ validation de Ia saisie - diffusion des résultats.

Cette application permet de gérer I'affectation des éléves entrant en 6*™ de collége public :

| Affectation des éléves
Résultat de I'affectation ] Campagne pour la rentrée de I'année scolaire "« o
Activite Responsabilité Calendrier
Dossiers éléves Directeur d'école du aum
Affectation des élaves Directeur d'école du au ¢
Résultat de I'affectation Directeur d'école du ¢ au ¢

Actualités

Affelnet 65™ - AFFELNET6 - Manuel directeur école 8/41
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1.8.2 Recherche d'éléves

Plusieurs menus offrent la possibilité de sélectionner une population d'éléves pour affichage avant d'exécuter une
action sur tout ou partie des éléves répondant aux critéres choisis.

Affelnet 6™ [Année ML J00E)

Berwm > Doy sievn o osben des Pobe e Saor - sl |

Al Tanimiy ol [ ] W rorciyriner by i [ Huligorm Lt

Editien des fiches de liaisen - Vobet 1

[
e
ek cied. Lagu tulbied § Diczie
Fditin fihws de Rawan eaet 1
‘Eadke cm coligen d mCT
i Pickan g Baiar vbal &
Sacimry re i refeon-
Teidy vy wRn
by i e Y O
b e L A

— — o BRI
Atectutie ey e
Folaraiai e T abh - o 13,0 TN
= e » T
am o FER TR g
= oM Tt S
- Tt
= 1 WA
- M1
mm— o TN
em— | w— M
- o
-l o
— Lod)
B ]
- - CHE
— M1
— o
- o=y
o —— - 1
- — 20

Mécanisme de la recherche :

e Choisir un ou plusieurs critéres (variables selon le menu)

e Dans l'exemple ci-dessus les critéres disponibles sont : le nom, le prénom et une information sur I'édition du
volet 1 (oui ou non).

e Lancer la recherche en cliquant sur «Chercher», la liste répondra aux critéres sélectionnés

e Cliguer sur «Annuler» pour réinitialiser la recherche

ATTENTION : les filtres de recherche peuvent persister au niveau de I'application et produire par exemple des
listes vides d'éléves. Ne pas hésiter a réinitialiser la recherche en cliquant sur «Annuler».

Affelnet 65™ - AFFELNET6 - Manuel directeur école 9/41
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1.8.3 Listes résultat

Le résultat d'une recherche s'affiche toujours sous forme de liste. Dans certains cas il est possible de restreindre la
population en sélectionnant des éléments de la liste.

Affelnet 6°™ (Année ML J014)

Aol Contacts e Dogumentaticn Fil condugteur du diredteur Quu S8 neut

Muski-acois Quitter

Edition des fiches de liaison - Volet 1

Py —— ; ] i ] ] =
Editar wna fiche vierge S E

| Enzter les fiches: sélectionnins

Eiter les fiches slectionnées Editer une fiche vierge

Pour sélectionner tous les éléves de la liste, cliquer sur la case située dans le bandeau contenant les en-tétes de
colonnes (voir cercle rouge).

Pour ne sélectionner que certains éléves, cliquer sur les cases situées a gauche des éléves concernés.

Si le nom de I'éléve apparait en bleu et est souligné, en cliquant sur le nom de I'éléve : on accéde a son dossier (cf
2.1).

1.8.4 Le point d'interrogation

Certaines informations, par exemple les établissements, la langue, et les communes sont proposées sous forme
de liste de valeurs dans l'application.

Un clic sur le point d'interrogation se situant a droite du champ a saisir, permet d'afficher les choix possibles et de
cliquer sur la valeur souhaitée.

¢
[ Affelnet 62me - Google Chrome WL 0 B ] (5|

®
. . ~ ou Cycle CYCLE II1
Liste des Langues vivantes (LV2)
Clé de gestion de la langue Libellé
b | | | chercher || Annuler |
AL ALLEMAND L2
AGL2 ANGLAIS Lv2
ARA2 ARABE Lv2
CHIZ CHINOIS Lv2
DANZ DANOIS V2
ESP2 ESPAGNOL Lv2
GRE2 GREC MODERNE LV2

-

Affelnet 65™ - AFFELNET6 - Manuel directeur école 10/ 41
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2 Le dossier éleve

2.1 Affichage du dossier d'un éléve

On accéde a un dossier a partir de n'importe quel menu comportant une liste d'éleves et en cliquant simplement
sur le nom de I'éleve. Selon |'étape a laquelle on se trouve dans le processus, il sera possible ou non de modifier
son dossier.

Les dossiers ne peuvent étre modifiés que si I'édition du volet 1 de la fiche de liaison a été effectuée. Avant
édition du volet 1, un clic sur le nom d'éleve conduit a la fiche récapitulative de I'éléve.

Apres édition du volet 1, il conduit au dossier de I'éléve ou certaines informations peuvent étre renseignées.

Exemple de dossier aprés édition du volet1 :

eme = .
— Affelnet 6 (Année 2017-2018)
B L ‘est - Technicien Rectorat (Admin Affelnet) Test - Technicien Rectorat (Admin Affelnet) TestDpn - Accés courant : Directeur d'école - 0540169R.
EFUGLAREIMEICH Accueil > Dossiers éléves > Edition des fiches de liaison - Volet 1 > Saisie éléve

Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-acces Quitter
Dossiers éléves - -0
— Données éleve =~ S
» Avancement de la saisie
» Adresses 3 traiter Informations éléve Responsables légaux

> Saisie des langues étudiées a I'école li =
. Données ler degré Valider Retour
> Edition fiches de liaison volet 1 g
» Colleges de secteur

> Edition fiches de liaison volet 2
- Edition accusés réception

> Secteurs multi-colléges *Nom *Prénom 1

© il ds v e I T I
: Saisie des décisions de passage .

» validation de la saisie *Sexe @ Masculin ) Féminin BT 5 I:l
Affectation des éléves Né(e) le . (format ji/mm/aaaa)

Résultat de I'affectation *paysdenaissance @ L O @

*Commune de naissance [ 7 | o

Etablissement d'origine 0540169R BN S0 Sl s

Circonscriptien d'inspection 0240126UIEN S S

*Niveau CM2 ou Cycle CYCLE ITT
*Langue vivante étrangére AGLT ANGLAIS LV1 Lar-gu;;:g-: ]

Langue vivante régionale CATALAN LV2
Adresse de résidence de I'éléve a I'entrée en 6™

“Type dadresse @ L O @
Al

Entrée batime e
Adresse - ¢

Lieu-dit, boite postale

*Code postal / Commune [ 2 | M S— o
Collége(s) de secteur
Collége(s) de secteur dans votre département 7 ® gui ) Non

d'accueil |0540011U CLG DE LA HAUTE VEZOUZE - CIREY-SUR-VEZOUZE

Etat du dossier

Décision de passage | Passage en 6éme v

Données ler degré Valider Retour

Les mises a jour peuvent concerner soit les informations de I'éléve, soit les responsables légaux. L'exemple ci-
dessus représente I'onglet « Informations éleve ».

Le bouton « Données ler degré » permet a tout moment de consulter les données de I'éleve de la base BE1D.
Ces données sont affichées dans la fenétre « Données 1 degré ».
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Données ler degré

Scolarité actuelle

Etzblissement 0540169R ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE ART-SUR-MEURTHE

Circonscription
Finepaction 0590126U IEN SAINT MAX

Langue(=) 4} EMAND

vivante(s)

INE . ¢ ' §

NOM sl s - Sexe Masculin
NOM d'usage
Prénoms(s)
Mé(e) lo MG SIS & (REEEORE S T §
MNiveau ou cycle CM2

Adresse 1 e i el

Code Postal S Commune ST o
RESPONSABLES LEGAUX
Mére
Civilita : I—— NOM : -
NOM d'usage : @S- Préncm S

Adresse s Sas

Code Postal S Commune I
Domicile Portable Trawvail
Teléphone S e = 3 o

Courrie| Sl &

Civilité : —-———_—— MNOM ;- -
MOM d'usage : Prénom (il
Adresse W Bus B aeaeE O aaille
Code Postal S Commune BN
Domicile Portable Trawvail
Téléphone < - .. | -
Courriel

éme

Affelnet 6 - AFFELNET®6 - Manuel directeur école

12/41




Affelnet 6°™

AFFELNET6 - Manuel directeur école

Diffusion
nationale

2.2 Mise a jour d'un dossier éléve

Un dossier peut étre mis a jour individuellement ou collectivement. La mise a jour individuelle concernera ses

données personnelles et une demande spécifique d'affectation (vceu).

Le directeur peut affecter la langue étudiée dans son école
a un ou plusieurs éleves:

(1) - sélectionner par le systéme des cases a cocher un ou

plusieurs éléves.

(2) - Sélectionner au moins une langue étrangere étudiée a

I'école.

(3) - Cliquez sur le bouton "Saisir pour la sélection"

B o
ey oy e DE L ENSEXGEMEMT SUPERIEUR
s | R

Accueil Contacts Ajde
Dossiers éléves

> Avancement de |a saisie

+ Adresses 3 traiter

> Saisie des langues étudiées a
I'école

> Edition fiches de liaison volet 1

» Collzges de secteur

» Edition fiches de liaison volet 2

» Edition accusés réception

> Secteurs multi-colleges

> Saisie des voeux

» Saisle des décisions de passage

> Validation de la saisie

Fil conducteur du directeur Quoi de neuf

Saisie des langues etudiees a I'école

Prénom

Affelnet 65™¢ (Année 2017-2018)

est - Technicien Rectorat (Admin Affelnet) Test - Technicien Rectorat (Admin Affelnet) TestDpn - Accés courant : Directeur d'école - 0540169R
Accueil > Dossiers éleves > Saisie des langues

*Langue étrangére dtudide 3 ldeole: [ v]

Langue régionale étudige 3 I'école : |

| Affectation des éléves ]

Résultat de I'affectation

Niveau ou cycle

CM2

CcM2

CM2

CcMz2

CcM2

CM2

CM2

CcM2

CM2

CcM2

CM2

CcMz2

CcM2

CM2

CM2

CcM2

Multi-accés Quitter

Langua étrangére drudiée 3 Mécolaz| 7|
Saisir pour la sélection

Langue(s) éudiée(s) a I'école

Pour qu'un éleve puisse participer a I'affectation, son dossier doit obligatoirement étre mis a jour afin de préciser

(sans étre exhaustif) :

e Le(s) college(s) de secteur qui dépendent de son adresse de résidence a I'entrée au collége.

e unou plusieurs voeux d'affectation portant :

o soit sur le(s) college(s) de secteur

o soit sur une demande d'orientation en SEGPA
o soit une demande d'orientation vers une ULIS
o soit sur une demande de dérogation précisant dans ce cas la formation et le college demandés.

Le chapitre suivant présente les étapes de mise a jour obligatoire des dossiers des éléves en vue de leur

affectation.

éme
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3 Les étapes de constitution des dossiers éleves

3.1 Avancement de la saisie

Cet écran, accessible a tout moment, affiche les compteurs qui informent le directeur de I'état de la saisie des
dossiers des éleves de son école :
Le nombre total d'éléves indique le nombre d'éleves de I'école, susceptibles de passer en 6

éme

Accueil Contacts Ajde Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf

| Dossiers éléves

Avancement de la saisie
Adresses a traiter

S

v

v

Edition fiches de liaison volet 1

e

e

Saisie des langues étudices 3 I'école

Avancement de la saisie pour I'école

Nombre de fiches de liaison éditées

Nombre total d'éléves : 20

s 4volets 1, 2 volets 2

Nombre d'éléves sans responsable : 0

Nombre d'éléves sans demande : 16
» Colléges de secteur Mombre d'éléves sans décision de passage: 0
» Edition fiches de liaison volet 2 Nombre de passages en 6=me: 17
Edition accusés réception Nombre de dossiers en appel : 3

Nombre d'éléves maintenus a I'école primaire :

0

Secteurs multi-colléges
Saisie des voeux

e

Nombre d'adresses a traiter (éléves et responsables) : 2
Mombre d'adresses non contrélées (éléves et responsables) : 0

Affectation des éléves en 68me

e

e

Saisie des décisions de passage

Validation de la saisie
Affectation des éléves
Résultat de I'affectation

S

3.2 Adresse a traiter

L'application anticipe I'arrivée de la fonctionnalité de détermination automatique du colléege de secteur et
propose la normalisation et la validation des adresses de la carte scolaire et des éléves a leur entrée en 6éme, sur
la base d’un référentiel commun. Pour ce faire, I'application Affelnet 6éme met en ceuvre I'appel a un service de «
Restructuration, Normalisation, Validation postale » (RNVP) des adresses, lui-méme prenant appui sur les
référentiels de La Poste.

Ce service couvre uniquement les adresses en France.

Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter

Dossiers éléves - N -
— Liste des adresses a traiter

» Ayanee te-la_saisie
Afdresses & traiter Nom de I'éléve Prénom de I'éléve Code Postal Statut de I'adresse de I'éléve
» Sal es-tamgies etudiées a I'école

. v Chercher Annuler
» Edition fiches de liaison wolet 1 | | ‘ ‘ | ‘ l l _ -

» Colleges de secteur

» Edition fiches de liaison volet 2

- Edition accusés réception

» Secteurs multi-colléges

» Saisie des voeux

+ Saisie des décisions de passage

» Validation de |a saisie

Affectation des éléves

Résultat de I'affectation ‘

Valider / Confirmer les adresses

Nom Prénom de I'éléve

M= (B2

Proposition(s) d'adresse(s) Statut de
approchante(s) I'ad

éléve(s) trouvé(s)

Valider / Confirmer les adresses

Affelnet 6™
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En cliguant sur le nom de I'éléve, on entre sur sa fiche d'information. Pour renseigner une adresse en France, le
champs « *Code postal/Commune » et au moins une ligne adresse sont obligatoires.

Adresse de résidence de I'éléve a I'entrée en 6*™

*Type d'adresse @ l_l D .

- -

Entrée bitiment, résidence,immeuble... }D Voir les propositions
Mumérg, type et libellé de la voie
Lieu-dit, bofte postale....

*Code postal / Commune - - . I .

Adrasse

Pour une adresse a I'étranger, seul le champ pays est obligatoire.

Le statut de I'adresse peut prendre I'une des valeurs suivantes :
« validée » / « a vérifier » / « non référencée » / « confirmée » / « non contrblée »
A chaque valeur du statut est associée une icone a des fins de lisibilité.
R
e Adresse Validée ¢
L'adresse est validée par le service RNVP, en I'état ou a quelques modifications pres : passage en majuscules,
suppression d’espaces en début et fin de ligne, etc...
Ex : 10 Rue de I"Arrdeche" 57000 Metz
=>10 RUE DE L ARDECHE 57070 Metz Aucune action n’est attendue

"
e Adresse a vérifier p

C’est une adresse pour laquelle le service RNVP retourne une ou plusieurs propositions d’adresses approchantes,
nécessitant une action de I'utilisateur.

Les propositions d’adresse sont a consulter a travers le lien « Voir les propositions ».

Informations éléve Responsables [égaux

I Données ler degré I Valider I Retour

INE -

*Nnm| | *Prénom 1 | - |

Nom d'usage |

]
-
*sexe (® Masculin () Fémini 'J
=
*Né(e) le (form, @@h@ e

woays denaissance © LI O @ Contréle de I'adresse
*Commune de naissance COURBEVOIE (92)

Adresse saisie

Etablissement d'arigine — - [l Oz place du Han 88300 CIRCOURT SUR MOUZON
Circonscription d'inspection IEG_GGEG_—_————— Propositions d’adresses approchantes
*Niveau CM2 () 2 PLACE DU HAN 88300 CIRCOURT SUR MQUZON

*|angue vivante étrangére VIETNA I I Valider I Annuler
Langue vivante régionale l:l

*Type d'adresse @ l_l O .

2 place du Han —

Enfrée, batiment, résidence,immeuble... }D Voir les propositions
Adresse A - T .

Muméro, type et lipellé de |3 voie

Ligu-dit, bofte postale...
*Code postal / Commune 88300 - CIRCOURT SUR MOUZON

Affelnet 65™ - AFFELNET6 - Manuel directeur école 15/ 41
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L’utilisateur a la possibilité de :

choisir I'une des propositions=> 'adresse est « validée » v
e

forcer I’adresse initiale => |"adresse est « confirmée » Q‘?’p

ne rien faire=> 'adresse reste « a vérifier » p

e Adresse non-référencée x

C'est une adresse non connue et pour laquelle le service RNVP ne retourne aucune proposition d’adresse
approchante.

Un message avertit 'utilisateur de |'état de I'adresse. Le cas échéant, il peut la valider en cliquant sur le lien «
Confirmer cette adresse ».

o L'adresse salsle n'est pas réldrencéde dans le référentiol des adresses. Vous pouver a vallder en cBguamt sur “confirmer cette adresse”

Valider o dossier
PO54000008L - A B
drigine de la salsie DSDEN (054)
Informations éldve | Responsables lgaux Choix de la famille

Adresse de résidence de I'éldve A I'entrée en 6*™
“rype dadresse @ LB O @

*Adresse (20 rue Ges Seurs x
Conflumer cette adeesse

yde postal / Commune | 2| 57000 - NETZ

Commune de NaSSaNcy 7 | AMAREINS (01)

Contréle de I'adresse

L'adresse saisie n'est pas référencée dans le référentiel des adresses.
Neanmoins,confirmez-vous cette adresse ?

| Confirmer | | Annuler |

L’utilisateur a la possibilité de :

forcer I’adresse initiale
R
=> |’adresse est « confirmée » Q"/O

ne rien faire=> |'adresse reste « non-référencée » “

R

e Adresse confirmée Q‘ﬁ

C'est une adresse a l'origine « a vérifier » ou « non référencée » que I'utilisateur confirme en I'état, malgré
I’'absence de validation par le service RNVP.
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]
e Adresse non-contrdlée {:}
C’est une adresse qui n’a pas pu étre contrélée en raison de I'indisponibilité temporaire du service RNVP.

e Cas de modification d'une adresse
Une adresse modifiée par un utilisateur est soumise automatiquement au service RNVP, quel que soit son statut.

3.3 Liste des adresses a traiter - Eléves et responsables

Les adresses sont affichées avec leur statut et, le cas échéant, la ou les propositions d’adresses approchantes.
Des boutons radio permettent de confirmer I'adresse ou de valider une proposition.
Le bouton « Valider/confirmer les adresses » permet de valider les choix réalisés

Liste des adresses a traiter

Nom de I'éléve Prénom de I'éléve Code Postal Statut de I'adresse de I'éléve
| . |
| Valider / rmer les adresses
Nom Prénom de
I'élave = Proposition(s) d'adresse(s) approchante(s)
on(s a - | neys
Nom Prénom du
responsable
L e 3 RUE DES IRIS 55190 SORCY ST MARTIN “&
O 0 rue des Bénédictins 54690 LAY ST : ) o
L el CHRISTOPHE I ® )JRUE DES BENEDICTINS 54690 LAY ST CHRISTOPHE yQ
L ) 27 Rue du Chardon 57100 MANOM () 27 RUE GUSTAVE CHARPENTIER 57100 MANOM 'v’
-1 24 RUE DU PRIEURE 54220 MALZEVILLE \9
([ O] |Conciergerie Groupe Scolaire 57460 (O CONCIERGERIE GROUPE SCOLAIRE RUE ROBERT o
REN LES FORBACH SCHUMAN 57460 BEHREN LES FORBACH }—D
- e A e 69 RUE SAINT BERNARD 57000 METZ “&
. o O 18 place de la mairie 88800 e
e agraa—— REMONCOURT O 18 PLACE DE LA MAIRIE 88800 REMONCOURT ;}

éme
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3.4 Saisie des langues étudiées a I'école
, . e . ~ .z 14
Cet écran permet la saisie en lot des langues vivantes étudiées a I'école.
Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter
Dossiers éléves .. . - A s
— Saisie des langues étudiées a I'école

» Avancement de la saisie

> Adresse: a tlraiter ; Nom Prénom Langue

- Saisie des langues étudiées a

Fécole ’ | Ame |

> Edition fiches de liaison volet 1

» Colleges de secteur *Langue étrangére dtudide & I'dcole v o Langue étrangére étudiée 3 I'école ¢ - v

» Edition fiches de liaison volet 2 lle=s o2 Esfers = Erdres & [tz 5 v

- Editicn accusés réception

= Secteurs multi-colléges

+ Salsie des voeux =y

+ Saisie des dédsions de passage é Niveau ou cycle Langue(s) étudiée(s) a I'école

> Validation de la saisie — -

[Affectation des éléves | Lo CM2 Anglais Iv1, Catalan v2

Résultat de I'affectation -~ - cM2 Anglais lv1, Suédois vz

¥ - CcM2 Hébreu lv1, Mélanésien paici lv2
e ¥ - CcM2 Japonais Iv1
v e CM2 Vietnamien Iv1, Berbére v2
- CcM2 Cambedgien Iv1, Russe v2
- cM2 Norvégien Iv1
- an cM2 Polonais vl

1. Sélectionner au moins une langue étrangere étudiée a I'école. Il est possible de renseigner également une
langue régionale étudiée a I'école.

2. Sélectionner par le systéme des cases a cocher un ou plusieurs éléves

3. Cliguer sur «Saisir pour la sélection»

3.5 Edition du volet 1 de la fiche de liaison

Qu' est-ce que la fiche de liaison ?

La fiche de liaison est un document imprimé pour chaque éléve a partir de I'application et qui doit étre renseigné
par son(es) responsable(s).

Elle est constituée de deux volets. Le premier volet permet d'imprimer des informations connues, issues de la
base de données BE1D, en vue de les faire compléter ou corriger par le(s) responsable(s) de I'éléeve.

éeme

Le second volet est destiné a recueillir les voeux de la famille de I'éléve pour son entrée en 6.

1

& Le volet 1 de la fiche contient notamment I'adresse effective de I'éleve a son entrée au college. Cette
information est nécessaire car elle permet de déterminer le(s) collége(s) de secteur de I'éléve.

L'édition de cette fiche est obligatoire : elle conditionne en effet la modification du dossier de I'éléve ainsi que
la saisie des voeux.

Le volet 2 ne doit pas étre imprimé en méme temps que le volet 1. En effet ce n'est qu'au retour du volet 1
rempli par le responsable, que le(s) college(s) de secteur peuvent étre déterminé(s) au regard de I'adresse de
résidence de I'éléeve a son entrée en sixieme.

éme
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Mode opératoire :

A partir de la liste des éléves de son école, ou une liste restreinte résultat de sa sélection, le directeur coche ceux
dont il éditera les volets 1 de la fiche de liaison.

Affelnet 67 [Annda 200S 2008

] Tamiy  mM e b T T s T T B rud N i e
Domadery: drvem .

e ———— Editian des fiches de linlson - Volet 1

“Ssinke e langmen ki i Ticzby

Lebtioe. Aches 4o bamon wibet 1 B vkl 1 bt
S iy o i g = LEE ETE
I S ———
B b vl i Bl b P Tl i Thim e, I il e e e
W e v
b O SR - L u Ho
T —— — —— - g o
e mpe—
st e | berantion —
e — ol
— o
—
o )
— -
— e
| — — (= 1]
-— o
—
— oa
—

Le bouton « Editer les fiches » : cette action génére un fichier PDF contenant les fiches des éléves sélectionnés.

Une fenétre de téléchargement permet d'ouvrir ou enregistrer le document ainsi constitué ; lI'impression se fera
depuis I'outil dans lequel le fichier a été ouvert.

Le bouton « Editer une fiche vierge » permet de générer une fiche vierge pour un cas particulier.
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ACADEMIE : NANCY-METZ SERVICES DE L'EDUCATION NATIONALE : MEURTHE-ET-MOSELLE
FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6°™ DANS UN COLLEGE PUBLIC (1) — Volet 1
Année scolaire 2017-2018

ELEVE
Nom : Nom d'usage :
Prénom(s) :
Sexe : [XIM[JF Née)le: Lieu de naissance :

Niveau ou cycle : cM2
Langue(s) vivante(s) étudiée(s) a I'école élémentaire(*) : Anglais Iv1, Catalan Iv2
Ecole : ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE

Adresse actuelle de I'éleve :

(*) Adresse de I'éléve a la prochaine rentrée scolaire si elle est différente de I'adresse actuelle :

Code postal : Commune : Pays :
RESPONSABLES LEGAUX

[X]Mere [JPere []Tuteur []Autre (préciser) Nom :

Nom d'usage : Prénom :

Adresse :

toto

Code postal Commune : Pays :

Tél. domicile : Tél. portable : Tél. travail :

Courriel : Date et signature :

[[IMere [X]Pere []Tuteur []Autre (préciser) Nom

Nom d'usage : Prénom :

Adresse :

Code postal : Commune : Pays : .

Tél. domicile : Tél. portable : Tél. travail :

Courriel : Date et signature :

Autre responsable légal (personne physique ou morale) :

Nom ou dénomination :

Adresse :

Code postal : Commune : Pays :
Tél. domicile : Tél. portable : Tél. travail :
Courriel : Date et signature :

(1) Ne présage pas d'une décision de passage en 6°™.
(*) A renseigner obligatoirement par les responsables légaux pour la prise en compte de la demande.
Les droits d'accés et de rectification des parents ou des responsables Iégaux des éléves a I'égard du traitement de données a caractére personnel,
prévus par les articles 39 et 40 de la loi n°78-17 du 6 janvier 1978 modifiée, s'exercent soit sur place, soit par voie postale, soit par voie
électronique auprés du directeur d’école, de l'inspecteur de I'éducation nationale de la circonscription ou du directeur académique des services
départementaux de I'éducation nationale.

Page 1/1
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La fiche de liaison du volet 1 s'édite a partir de fichier pdf, juste aprés I'import de BE1D. Les informations n° de
téléphone du ou des responsables sont importées de BE1D. Elles apparaissent sur la fiche volet1.
Concernant les responsables, la civilité et I'adresse courriel sont également récupérées de BE1d.
Ces informations pourront étre complétées par le directeur une fois I'édition de ce volet 1 effectuée (via I'onglet
«Responsable légaux »).

Accueil Contacts Alde Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf
Dossiers éléves

» Avancement de la saisie

» Adresses & traiter

» Saisie des langues étudiges a I'école
+ Edition fiches de liaison volet 1
» Colleges de secteur

> Edition fiches de liaison volet 2

+ Edition accusés réception

» Secteurs multi-colléges

Edition des fiches de liaison - Volet 1

Prénom

I Editer une fiche vierge

Prénom

Niveau ou cycle

» Saisie des voeux 11 e e - - cM2
» Saisie des décisions de passage
P . 11 s o cM2

» Validation de la saisie

Affectation des éléves () cM2

Resultat de I'affectation
L ——— cM2
L ——— cM2
(] I L CcM2
L — cM2
(] - - CcM2
R e - cM2

Volet 1 édité

3.6 Saisie en lot du ou des collége(s) de secteur et autres fonctionnalités

Mult

18/01/2017

17/01/2017
18/01/2017

18/01/2017

i-accés Quitter

Date de derniére édition

Apreés retour des « voletl » des fiches de liaison, le directeur doit saisir le(s) colléege(s) de secteur de ses éleves
(en fonction de leur adresse de résidence a I'entrée au college).

Pour un secteur mono-collége:

Accuell Contacts Alde Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter
e Saisie des colléges de secteur
> Avancement de la saisie Cliquez ici pour ajouter un college de secteur ‘
> Adresses 3 traiter Nom Prénoms  College(s) dusecteur
> Saisie des langues étudiées a I'école
. ? Chercher Annuler
» Edition fiches de lialson volet 1 | | / ‘ :l _ -
» Colléges de secteur
» Edition fiches de liaison volet 2 Collége(s) du secteur (2] Saisir pour la sélection
» Edition accusés réception
> Secteurs multi-colléges
> Saisie des voeux
> Saisie des décisions de passage . ‘
» Validation de Ia saisie Etablissements d'accueil du département E
- S [mpr— - o
Affectation des éléves -
- g - Code de I'etablissement Nom Ville
ecta DUN-LE-
Résultat de Maffectation ) s s [ | | [ chercher || Annuler |
il
¥ — Code de . S 1
I'etablissement Dénomination Nom ville
v —
0541470E COLLEGE GASTON RAMON AUDUN-LE-ROMAN
= 0540001H COLLEGE BACCARAT
U - 0541852V COLLEGE DE LEURON BAYON
L — 05400041 COLLEGE RENE GAILLARD BENAMENIL
O — 0540005M COLLEGE LANGEVIN WALLON BLAINVILLE-SUR-L'EAU
O n 0540007P COLLEGE DU CHATEAU BLAMONT
& - 0541576V COLLEGE VINCENT VAN GOGH T L ESTPONTA
U o 0540008R COLLEGE JULES FERRY BRIEY
= — 05401156 COLLEGE JEAN MAUMUS BRIEY
ETAB.REGIONAL ENSEIGNT
o 0541338L ADAPTE HUBERT MARTIN BRIEY
NSA14RAM _ [ LUTEN FRAMCE CHAMDBIGNEIN ) E h
® - -~ 2
I - M2 . T - o]
eme . 4
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. P
Pour un secteur multi-collége:
Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter
| Dossiers éléves ] Saisie d le d t . . i i X
- Avancement de |a saisie aisie des colleges de secteur Cliquez ici pour ajouter un ou plusieurs collége(s) de
+ Adresses & traiter Nom Prénom secteur
» Saisie des langues étudiées 3 |'école e
. 2 Cherchel Annul
, Edition fiches de liaison volet 1 ] L 1 [ ™ /
» Colléges de secteur
. Edition fiches de liaison volat 2 |ns7nmoa - CLG VICTOR DEMANGE 57220 BOULAY- /
» Edition accusés réception Calizge(s)du sectur || TOSELLE ! o
+ Secteurs multi-colléges | 05700554 - CLG BARBOT 57000 METZ % ||
» Saisie des voeux

Saisie des décisions de passage

» Validation de la saisie

[Affectation des éléves ]
| Résultat de I'affectation |

* 0570010B - CLG VICTOR DEMANGE 57220

- . 0570026U - CLG PAUL VERLAINE 57380 FAULQUEMONT = A A e T
m 0570038G - CLG DE LA VALLEE DE LA BIEVRE 57870 # ;gf;gm” - CLG ANDRE MALRAUX 57590
HARTZVILLER
<A
[ p2
O] — * | 0570069R - CLG JULES LAGNEAU 57070 METZ v
O i 0570073V - CLG L'ARBORETUM 57340 MORHANGE v 7
o S ;,
- M2 =1
O P2
co— M2 ~
O -

Saisir un ou plusieurs collége(s) de secteur pour un ou plusieurs éléve(s) :

Ce(s) college(s) dépend(ent) de I'adresse de I'éleve a la rentrée (renseignée par les responsables sur le volet1)
1. Sélectionner dans la liste proposée un college dans le cas d'une configuration mono-collége ou plusieurs
collége(s) dans une configuration multi-college.

2. Sélectionner par le systeme de cases a cocher un ou plusieurs éléve(s).
Remarque : pour les éléves dont le(s) college(s) de secteur sont situé(s) en dehors du département, ils seront
saisis par le gestionnaire de la DSDEN du département concerné.

3. Cliquer sur «Saisir pour la sélection».

Remarques :

e s'il y a dans la sélection, un ou plusieurs éléves dont le volet 1 n'est pas édité, le message d'erreur ci-dessous
s'affiche :

Des erreurs se sont produites

« Vous ne pouvez pas modifier le college de secteur de I'éléve . Il faut d'abord éditer sa fiche de liaison volet 1.

e le(s) college(s) de secteur sélectionné(s) s'affichent dans la colonne Collége(s) de secteur. Si les préférences
de la famille sont déja renseignées dans un veeu, I'ordre est affiché a coté des colléges de secteur sinon une
étoile est affichée :

Niveau ou Adresse de l&idenee‘de I'éleve a Statut de

L AN I'entrée en 6™ I'adresse
: - - - - * 0540011U - CLG DE LA HAUTE VEZOUZE 54480
- GRma.» - o &’  CIREY-SUR-VEZOUZE
= * 0541470E - CLG GASTON RAMON 54560 AUDUN-LE-
e s CcM2 l ROMAN
: * 0540005M - CLG LANGEVIN WALLON 54360
- . L &  BLAINVILLE-SUR-L'EAU
O ane— M2 Q 70541852 - CLG DE LEURON 54290 BAYON
O —— cM2
" 4
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3.7 Saisie individuelle du ou des collége(s) de secteur et/ou des informations administratives de
I'éleve

Il est possible de renseigner le(s) college(s) de secteur a partir du dossier éléve (accessible par le clic sur le nom
d'un éléve, dés lors que le volet 1 de la fiche de liaison est édité).

Il est également possible de renseigner la ou les langue(s) étudiée(s) a I'école si cela n'a pas déja été fait. Le
directeur d'école peut également modifier les informations suivantes :

Nom de famille

Nom d'usage

Prénoms

Sexe

Date de naissance

Lieu de naissance

L'adresse de résidence de I'éleve a I'entrée en 6

éme

Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter
| Dossiers éléves ]
» Avancement de |a saisie

Données éléve BALOU TCHICHELLE Nichol'S

» Adresses 3 traiter Informations éléve Responsables |égaux

> Saisie des langues étudiées 4 I'école I—
. Données ler degré I Valider I Retour
Edition fiches de liaison volet 1 =

Colléges de secteur

Edition fiches de liaison volet 2
Edition accusés réception

INE | N

Secteurs mult-collges o [ | Y
» Saisie des décisions de passage
, Validation de Ia saisie sexe (& Masculin O Féminin pevomal ]

| Affectation des élaves ]
| Résultat de I'affectation ]

“né(e)le[ | (format ji/mm/aaaa)
*Pays de naissance (@) iiow

=Commune de naissance -

Scolarité actuelle

Etablissement d'origine 0570408] E.E.PU - NEUNKIRCHEN-LES-BOUZONVILLE

Circonscription d'inspection 0570158MIEN BOULAY

*Hiveau CM2 ou Gyele CYCLE I
*Langue vivants étrangare POLONATS LV1 = I

Langue vivante régionale I:l

Adresse de résidence de I'éléve & I'entrée en 6™

o)
Appartement, &tage, escalier, chez...
Entrée batiment, résidence,immeuble.... ¢

*Type d'adresse (&)

Adresse

Cliquez ici pour ajouter un ou plusieurs
Lieu-dit, boite postale. collége de secteur

*Code postal / Commune

Collége(s) de secteur

Collage(s) de secteur dans votre département 2 @ Qui ClAflon

|| 0570020M - CLG ANDRE MALRAUX 57590 DELME X | rs |

05700108 - CLG VICTOR DEMANGE 57220 BOULAY-

MOSELLE

0570012D - CLG ADALBERT 57320 BOUZONVILLE

Dcnnées ler degré

I Valider I Retour

Mode opératoire :

e Cliquer sur I'onglet « Informations éléve »

e Saisir la ou les langue(s) vivante(s) ou utiliser l'aide a la saisie proposée par I'application en cliquant sur «?»
e Préciser si le(s) college(s) de secteur sont dans le département.

e Saisir ou sélectionner le(s) collége(s) de secteur dans la liste proposée
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e Modifier si besoin les informations ci-dessous :

Nom de famille

Nom d'usage

Prénoms

Sexe

Date de naissance

Lieu de naissance

L'adresse de résidence de I'éleve a I'entrée en 6éme

e Enregistrer les informations en cliquant sur le bouton « Valider »
ou

e Retourner a la liste des éléves sans enregistrer en cliquant sur le bouton « Retour »

Remarque : L'illustration montre le cas d'une configuration multi-college, pour une configuration mono-collége,
vous retrouverez le bouton «?» pour sélectionner le college de secteur.

3.8 Edition du Volet 2 de la fiche liaison

Cet écran permet d'éditer les volets 2 de la fiche de liaison et d'accéder aux dossiers éleves. Le volet 2 des fiches
de liaison est adressé aux responsables de I'éleéve pour renseigner les voeux d'affectation.

Comme pour le volet 1, a partir de la liste des éléves de son école, ou une liste restreinte résultat de sa sélection,
le directeur coche ceux dont il éditera les volets 2 de la fiche de liaison.

Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter
Dossiers éléves

— Edition des fiches de liaison - Volet 2
> Avancement de la saisie

» Adresses 3 tralter

> Saisie des langues étudiées a I'école
» Edition fiches de liaison volet 1

= Colléges de secteur

CEdition fiches de liaison volet 2=

» Edition accuses reception

Nom Prénom Volet 2 édite

. [ i

Editer une fiche vierge Formations et langues proposées

. Secteurs multi-colléges Eléves sélectionnés :  Inclure Annexe (formations et langues proposées) [l Mise en page pour impression recto-verso [l Editer les fiches sélectionnées
+ Saisie des voeux = = _ T 2 - - —
+ Saisie des décisions de passage Prénom Niveau ou cycle Adresse de résidence de I'éléve 3 I'entrée en 6™ Statut de I'adresse Date de derniére édition
> Validation de la saisie A . CcM2 e 18/01/2017
[ Affectation des éléves ] -
Résultat de I'affectation SR cMz f 18/01/2017
-mioe cM2 v
. M2 P g
LR CcM2 V
- cM2 «
e CcM2 ¢
- A CcM2 J
R e cM2 f

Recherche d'éléves :

e plusieurs critéeres sont disponibles : le nom, le prénom et le volet 2 édité ou non (ce dernier critére permet de
vérifier que I'on a bien édité les fiches éléves)

e saisir un ou plusieurs criteres et cliquez sur «Chercher», la liste répondra aux critéres sélectionnés

e cliquer sur «Annuler» pour réinitialiser la recherche
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Editer les fiches : cette action génére un fichier PDF contenant les fiches des éléves sélectionnés (voir ci-dessous)

e individuellement : cliquer sur la ou les cases a cocher en face du nom de I'éleve pour sélectionner un éléve
puis sur « Editer les fiches »

e en totalité : cliquer sur la case a cocher dans le bandeau contenant les en-tétes de colonne puis sur « Editer
les fiches »

e il est possible « d'inclure I'Annexe (formations et langues proposées) », ou de demander une « mise en page
pour impression recto-verso » avant d'éditer une fiche, en cochant les cases concernées a gauche de « Editer
les fiches sélectionnées ».

Nota Bene :
Un message d'erreur s'affiche s'il y a, dans la sélection, un ou des éléves dont le(s) college(s) de secteur ne sont
pas définis.

Des erreurs se sont produites

= \ous ne pouvez pas editer la fiche de liaison volet 2 de I'éléve Il faut d'abord saisir au moins un collége de secteur,

Possibilité d'éditer une fiche vierge pour un cas particulier.
Une fenétre de téléchargement permet d'ouvrir le fichier généré ou de I'enregistrer. L'impression du fichier se
fera depuis I'outil dans lequel le fichier a été ouvert.

Nota Bene:
A compter de la version 2013 d'affelnet 6°™, I'impression de I'annexe du volet 2 est dissociée de celle du volet 2
(Un bouton spécial permet I'édition des formations et des langues proposées a part).

éme
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3.8.1 Edition du Volet 2 de la fiche liaison dans le cas d'un secteur mono-college.
ACADEMIE NANCY-METZ SERVICES DE L’EDUCATION NATIONALE MEURTHE-ET-MOSELLE

FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6éme DANS UN COLLEGE PUBLIC (1) - Volet 2
Année scolaire 2017-2018

A - Eléve

Nom de famille : Nom d'usage :
Prénom(s) : Niveau ou cycle : CM2
Sexe :VIM []JF Né(e) le : Lieu de naissance :

Ecole : ECOLE PRIMAIRE PUBLIQUE
Adresse de I'éléve a la prochaine rentrée scolaire :

B - Collége public de secteur correspondant a I'adresse de I'éléve a la prochaine rentrée scolaire (2)

COLLEGE DE LA HAUTE VEZOUZE
54480 CIREY-SUR-VEZOUZE
CADRES A RENSEIGNER PAR LES RESPONSABLES LEGAUX
C - Souhaitez-vous la scolarisation de votre enfant dans le collége public de secteur ?

1 oul CINON

D - Formation demandée pour la classe de 6éme ?
Se reporter a 'annexe avec la liste des formati proposées pour la cl: de 6éme (a I’échelle du département)

Formation :

E - Langue(s) demandée(s) pour la classe de 6éme ?
Se reporter a I'annexe avec la liste des lang vivanti ignées en cl. de 6eéme (a I’échelle du département)

Langue vivante (obligatoire) : Langue vivante (facultative® :

* A préciser si vous envisagez pour votre enfant I'apprentissage d’une 2éme langue vivante en classe de 6éme

F - Demande de dérogation si vous souhaitez un autre collége public dans le département
Nom du collége public :

Adresse :

Code postal : Commune :

Motif(s) de la demande de dérogation :

[C]Eleve en situation de handicap (hors demande d'orientation vers un EGPA et vers une ULIS)

I Eleve bénéficiant d'une prise en charge médicale importante & proximité de I'établissement demandé
[CJ Eléve boursier sur critéres sociaux

[ Eleve dont un frére ou une soeur est déja scolarisé(e) dans I'établissement souhaité

[CJEléve dont le domicile est situé en limite de secteur et proche de I'établissement souhaité

[JEleve devant suivre un parcours scolaire particulier

CJAUTRES

[CJAUTRESSS

G - Orientation vers les enseignements adaptés (EGPA) ?

Avez-vous transmis une demande d’orientation vers les enseignements adaptés* ? Joul [INON
*SEGPA : section d’enseignement général et professionnel adapté ou EREA : établissement régional d’enseignement adapté

Si vous avez répondu ‘OUl’, il n’est pas utile de remplir le cadre 'F— Demande de dérogation’.

H - Orientation vers une unité localisée pour I'inclusion scolaire (ULIS) ?

Avez-vous transmis une demande d’orientation vers une ULIS auprés de la MDPH* ? Dow |:| NON
*MDPH : maison départementale des personnes handicapées

Si vous avez répondu ‘OUl’, il n’est pas utile de remplir le cadre 'F— Demande de dérogation'.

| - Signature du responsable lIégal ou des responsables Iégaux de I’éleve
Nom(s) prénom(s) Signature(s) Date

Les droits d'accés et de rectification des parents ou des responsables Iégaux des éléves a I'égard du traitement de données a caractére personnel, prévus par les articles 39 et 40
de la loi n°78-17 du 6 janvier 1978 modifiée, s'exercent soit sur place, soit par voie postale, soit par voie électronique auprés du directeur d'école, de I'inspecteur de I'éducation
nationale de la circonscription ou du directeur académique des services départementaux de I'éducation nationale.

(1) Ne présage pas d'une décision de passage en classe de 6éme

(2) Le collége de secteur est celui du secteur géographique correspondant a 'adresse de I'éléve a la rentrée scolaire Page 1/1

éme
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3.8.2 Edition du Volet 2 de la fiche liaison dans le cas d'un secteur multi-colléges.

Le volet 2 de la fiche de liaison permet aux familles de classer les colleges de secteur par ordre de préférence et,

le cas échéant, de faire valoir une prise en charge médicale ou une situation de handicap.

Cette possibilité est indiquée par la mention "Indiquer vos préférences (ex : N°1 = colléege de secteur souhaité en

priorité) et s'il y a lieu une situation de handicap ou médicale particuliere"

Remarques :

e Levolet 2 peut étre généré sur 2 pages si le nombre de colléeges de secteurs possibles est supérieur a 2.
e Les parents n'ont pas I'obligation de saisir un ordre de préférence et peuvent ne cocher aucune case.

éme
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ACADEMIE NANCY-METZ SERVICES DE L’EDUCATION NATIONALE MOSELLE
FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6eme DANS UN COLLEGE PUBLIC (1) - Volet 2
Année scolaire 2017-2018

A - Eléve

Nom de famille :

Nom d'usage :

Prénom(s) :

Niveau ou cycle : CM2

Sexe : VM []F

Né(e) le :

Lieu de naissance :

Ecole : ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE
Adresse de I'éléve a la prochaine rentrée scolaire :

______CADRES A RENSEIGNER PAR LES RESPONSABLES LEGAUX

B - Colléges publics de secteur correspondant a I'adresse de I'éléve a la prochaine rentrée scolaire (2)
Indiquer vos préférences (ex : N°1 = collége de secteur souhaité en priorité) et s'il y a lieu une situation de handicap ou médicale particuliére

COLLEGE VICTOR DEMANGE N° Prise en charge médicale importante
57220 BOULAY-MOSELLE - a proximité de I'établissement ?
o s
COLLEGE  ANDRE MALRAUX i Prise en charge médicale importante [ situation de handicap ?
57590 DELME - a proximité de I'établissement ?
C - Souhaitez-vous la scolarisation de votre enfant dans le collége public de secteur ?
[Joul [INON
D - Formation demandée pour la classe de 6eme ?
Se reporter a 'annexe avec la liste des formations proposées pour la classe de 6éme (a I’échelle du département)
Formation :
E - Langue(s) demandée(s) pour la classe de 6éme ?
Se reporter a I'annexe avec la liste des lang vivant ignées en cl. de 6éme (a I’échelle du département)
Langue vivante (obligatoire) : Langue vivante (facultative*) :
* A préciser si vous envisagez pour votre enfant I'apprentissage d’une 2éme langue vivante en classe de 6eme
F - Demande de dérogation si vous souhaitez un autre collége public dans le département
Nom du collége public :
Adresse :
Code postal : Commune :
Motif(s) de la demande de dérogation :
[CJ Eleve en situation de handicap (hors demande d'orientation vers un EGPA et vers une ULIS)
[J Eleve bénéficiant d'une prise en charge médicale importante a proximité de I'établissement demandé
[CJEleve boursier sur critéres sociaux
[JEleve dont un frére ou une soeur est déja scolarisé(e) dans I'établissement souhaité
[ Eleve dont le domicile est situé en limite de secteur et proche de |'établissement souhaité
[ Eleve devant suivre un parcours scolaire particulier
G - Orientation vers les enseignements adaptés (EGPA) ?
Avez-vous transmis une demande d’orientation vers les enseignements adaptés™ ? [Joul [INON

*SEGPA : section d’enseignement général et professionnel adapté ou EREA : établissement régional d’enseignement adapté
Si vous avez répondu ‘OUl’, il n’est pas utile de remplir le cadre 'F — Demande de dérogation’.

H - Orientation vers une unité localisée pour 'inclusion scolaire (ULIS) ?

Avez-vous transmis une demande d’orientation vers une ULIS aupres de la MDPH* ?

*MDPH : maison départementale des personnes handicapées

Si vous avez répondu ‘OUI’, il n’est pas utile de remplir le cadre 'F— Demande de dérogation’.

Joul [CINON

| - Signature du responsable Iégal ou des responsables Iégaux de I’éleve
Nom(s) prénom(s) Signature(s)

Date

Les droits d'accés et de rectification des parents ou des responsables légaux des éléves a I'égard du traitement de données a caractere personnel, prévus par les articles 39 et 40
de la loi n°78-17 du 6 janvier 1978 modifiée, s’exercent soit sur place, soit par voie postale, soit par voie électronique auprées du directeur d'école, de I'inspecteur de I'éducation
nationale de la circonscription ou du directeur académique des services départementaux de I'éducation nationale.

(1) Ne présage pas d'une décision de passage en classe de 6éme

(2) Le college de secteur est celui du secteur géographique correspondant a I'adresse de I'éléve a la rentrée scolaire Page 1/1
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3.9 Edition des accusés réception

A réception d’un volet 2 de la fiche de liaison, le directeur d’école édite, s’il y a lieu, I'accusé réception de la(des)
demande(s) de dérogation de la famille.

Cette édition est décorrélée de la saisie des voeux. Ce qui signifie que le directeur d’école peut éditer I'accusé de
réception avant la saisie de la(des) dérogation(s).

Remarque 1 : L'édition de la fiche volet 2 est une condition obligatoire pour permettre au directeur d’'éditer
I'accusé réception d’'une demande de dérogation.

Remarque 2 : Si les deux responsables ont une adresse différente, deux accusés de réception sont générés

Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter
Dossiers éléves

— Edition des accusés réception des demandes de dérogation
> Avancement de la saisie

+ Adresses 3 trafter Nom Prénom

7 Soiele des langues Studices 5 [Scole I I
. Chercher
> Edition fiches de liaison volet 1 _ m
> Colléges de secteur
» Editiop fiches de liaisop volet 2

dition accusés réceptiol
= Secteurs muffi-colléges

> Saisie des voeux o] - . - 18/01/2017
» Saisie des décisions de passage
> Validation de |a saisie
[ Affectation des éléves ] [T
Resultat de I'affectation

Nom Date de derniére édition

Affelnet 65™ - AFFELNET6 - Manuel directeur école 29/41



Affelnet 6°™

AFFELNET6 - Manuel directeur école

Diffusion
nationale

Affelnet 6

Apres action sur le bouton <Editer les accusés réception sélectionnés>, un fichier pdf est généré.

sAIHISTERE
E .. it FATRORALD, Accusé réception

I L ENSEMNEMENT SUPERIEUR

TSR FEAvCai ET DE LA RECHERCHE Demande de dérogation pour I'affectation en
Eéme dans un collége public

Académie de
DEDEN i o i—
Monsieur 7
Eléve :
Venant de : 054 DIR SERVICES DEFARTEMENTALX EN - ’ -
s

La date de retour du volet 2 (soit de réception de
la demande de dérogation) est a écrire

= ol VoUs invitons a conserver) atteste de la réception, le

, de votre demande de dérogation pour I'affectation de votre enfant
Issement public.

Madame, Monsieur,

Le présent accusé de réc

2N Classe de sixieme dans un &

Cet accusé réception ne préjuge pas de la recevabilité du dossier.

Une notification d'affectation vous sera ad ressee. A défaut de réponse expresse dans un délai de trois
mois a compter de la date |nd|quee ci-dessus, votre demande de dérogation classée en premiére
position sera implicitement acceptée.

En cas de décision implicite d'acceptation, vous avez la possibilité de demander, aux services
départementaux de 'éducation nationale, une attestation d'acceptation, conformément aux dispositions
de l'article L. 232-3 du code des relations entre le public et ladministration.

Pour le Recteur, et par délégation,

le Directeur académique des sernvices
de l'&ducation nationale,

Directeur des Senvices Dénartemeantany
de I'Education Mationale

Remarque : la date est a renseigner de fagon manuscrite aprés impression de I'accusé.

éme
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3.10 Secteurs multi-colleges
Pour les secteurs configuré en mono-college, cette fonctionnalité n'affiche rien.
Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-acces Quitter
ol o — Secteurs multi-colléges : saisie du classement des colléges
> Avancement de la salsie
> Adresses 3 traiter Nom Prénom
> Saisie des langues étudiées a I'école
- Enition fiehos do lisicom volth 1 1 1

» Colleges de secteur

> Edition fiches de liaison volet 2
> Edition accusés réception =
> Secteurs multi-colléges e e Ty
» Saisie des voeux

: Saisie des décisions de passage
» Validation de la saisie Affectation des éléves en 62me - Académie de NANCY-METZ - Version 17.1.0.3
| Affectation des éléves ]

Résultat de I'affectation

Sinon, la fonctionnalité permet une saisie en nombre des préférences des familles concernant les colleges du
secteur. L'ordre de préférence est saisi pour un ou plusieurs éléves qui sont sélectionnés.

La validation permet d'enregistrer les préférences dans les voeux de secteur des éléves.

1. Une validation pour la sélection ne vaut que pour un bloc (mémes colléges de secteurs).
2. Siles préférences de la famille sont déja renseignées, I'ordre est affiché a coté des colléges de secteurs sinon,
c'est une étoile qui est affichée.

Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter
| Dossiers éléves |
» Avancement de la saisie
» Adresses a traiter
+ Saisie des langues étudiées a I'école
+ Edition fiches de liaison volet 1

Secteurs multi-colleges : saisie du classement des colleges

Nom Prénom

+ Colléges de secteur
» Edition fiches de liaison volet 2

- Edition accusés réception
Secteurs multi-colléges

> Saisie des voeux |:|

» Saisie des décisions de passage [ ] Valider pour la sélection
» Validation de la saisie I:I

Affectation des éléves | [ e . - 05700108 - CLG VICTOR DEMANGE 57220 BOULAY-MOSELLE

[Résultat de l'affectation ] DS?BO?BM; C\:G AN-DREl ITM:.L.RAUX 575?0 DEILME

Walider pour la sélection

*|0570020M - CLG ANDRE MALRAUX 57590 DELME
*|0570026U - CLG PAUL VERLAINE 57380 FAULQUEMONT
*|0570020M - CLG ANDRE MALRAUX 57590 DELME

*]0570026U - CLG PAUL VERLAINE 57380 FAULQUEMONT
*|0570020M - CLG ANDRE MALRAUX 57590 DELME

*|0570026U - CLG PAUL VERLAINE 57380 FAULQUEMONT
*|0570020M - CLG ANDRE MALRAUX 57590 DELME
*J0570026U - CLG PAUL VERLAINE 57380 FAULQUEMONT

Remarques :
e La possibilité d'enregistrer une situation de prise en charge médicale ou de handicap est ouverte uniquement
a la saisie individuelle des voeux des familles.

e Les éléves dont le(s) college(s) de secteur sont hors département ne sont pas affichés sur cet écran.

3.11 Saisie des voeux
Le directeur d'école recoit les volets 2 des fiches de liaison avec les voeux de la famille concernant I'affectation
au(x ) college(s) ainsi que les langues vivantes 1 et 2"* langue vivante facultative : (cas bilangue).

La page de saisie des veeux liste tous les éléves du directeur d'école, qu'ils soient dans un secteur mono-collége
ou dans un secteur multi-colleges.
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La saisie des voeux peut se faire individuellement sur chaque dossier, ou a I'aide de la saisie de masse ou saisie

en lot. Il est conseillé de choisir le mode de saisie en lot pour tous les éléves qui ont choisi leur(s) college(s) de
secteur.

3.11.1 Saisie en lot des voeux des familles
Pour saisir les voeux relatifs au(x ) college(s) de secteur, il est conseillé d'utiliser une « saisie en lot ».

1. Sélectionner les éléves qui ont choisi leur(s) collége(s) de secteur et la méme langue vivante, en cochant les
cases correspondantes.

2. Choisir la langue vivante souhaitée pour le(s) college(s) (obligatoire)

3. Choisir une seconde langue vivante éventuelle pour le(s) college(s) (facultatif)

4. Choisir la langue vivante régionale souhaitée pour le(s) colleége(s) (facultatif)

5. Cliquer sur « Saisir I'offre de secteur pour la sélection » Dans la colonne « College demandé » on affiche :
Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter

| Dossiers éléves ]
» Avancement de |a saisie

» Adresses 3 traiter Nom Prénom
» Saisie des langues étudiées 3 |'école 3
Edition fiches de liaison volet 1 :
Colléges de secteur e _
Edition fiches de liaison volet 2 Formation : 6EME Strangére
Edition accusés réception
Secteurs multi-colléges

Saisie des voeux

Saisie des décisions de passage
» Validation de la saisie

Saisie des Voeux

Langue vivante Langue vivants ——
R Allemalk] k2

régionale

‘Affectation des éléves I 1. 05700108 - CLG VICTCR DEMANGE 57220
. : - - BOULAY-MOSELLE ‘
[Résultat de I'affectation | O - 2. 0570020M - CLG ANDRE MALRAUX 57590 SEME Polonais lvi

DELME

* -
Dgf;guzuM ELEGHE sl e Attentg du collége de secteur désigné
71— = 0570026U - CLG PAUL VERLAINE 57380 Dt -0 zErlE Al
FAULQUEMONT e e secteur
* .
Dg:,‘;gomm CLG ANDRE MALRAUX 57590 Agfente du collége de secteur désigné
i - = 0570026U - CLG PAUL VERLAINE 57380 et DA-DASEN OEME Turclvi
FAULQUEMONT re de secteur
* -
ng;gnzuM ELEAUEHE RhLEAT T Attente du college de secteur désigné Norvégien Iv1, Tamoul 2
I —— * 0570026U - CLG PAUL VERLAINE 57380 f/ Bar ITA-DASEN EEE Nissart lv2 '
FAULQUEMONT Offre de secteur
* - b
g DgfﬁZEOZDM CLG ANDRE MALRAUX 57200 Attente du collége de secteur désigné
U D = 0570026U - CLG PAUL VERLAINE 57780 Par I'TA-DASEN GEME Grec moderne Iv1

FAULQUEMONT Offre de secteur

[ s
Dans la colonne « Colléege demandé » on affiche :
e Le college de secteur dans le cadre d'un secteur mono-college.

e « Attente du college de secteur désigné par I'lA-DASEN » lorsque le colléege de secteur désigné par I'lA-
DASEN n'est pas connu.

e « Hors college public du département » lorsque le(s) collége(s) de secteur ne sont pas dans le département.
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Apres validation, la demande de secteur sera enregistrée pour ces éléves.

3.11.2 Saisie individuelle des vaeux des familles

Les demandes peuvent étre :
o soit le(s) college(s) de secteur
o soit une demande d'orientation en SEGPA
o soit une demande d'orientation vers une ULIS
o soit une demande de dérogation précisant dans ce cas, la formation et le college demandés.

Le directeur d'école

e clique sur « Saisie des voeux » dans le menu de gauche
e cligue sur un lien «éléve» afin de saisir les voeux le concernant
e dans le cadre d'un secteur multi-colleges :

o saisit les préférences des responsables si celles-ci sont renseignées sur le volet 2

o coche la case « Prise en charge médicale importantea proximité de I'établissement » si celle-ci est
cochée sur le volet 2

o coche la case « Situation de handicap » si celle-ci est cochée sur le volet 2

e répond a la question « Affectation demandée dans un collége public du département » : « Oui » ou « Non »
e valide éventuellement sa réponse (bouton « Valider »)

Le choix est Non, le college demandé n'est pas un collége public du département : |a saisie est terminée pour cet
éléve (qui ne participera pas aux opérations d'affectation dans le département).

Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf

Multi-accés Quitter

| Dossiers éléves | . .

— Données éleve
» Avancement de la saisie
» Adresses 3 traiter Informatiens éléve Responsables légaux Choix de la famille
» Saisle des langues étudiées 3 I'école l—

. Données ler degré Valider Retour

» Edition fiches de liaison volet 1 =

Colléges de secteur

Edition fiches de liaison volet 2
Edition accusés réception
Secteurs multi-colléges

Saisie des voeux

Choix de la famille
05700108 - CLG VICTOR DEMANGE 0 Prise en charge médicale importante
57220 BOULAY-MOSELLE & proximité de |'établissement

05700201 - CLG ANDRE MALRAUX | o [ Prise en charge médicale importante [ situation de handicap
57500 DEILME a proximité de |'établissement

Colléges publics de secteur :

Saisie des décisions de passage Affactation demandse dans un collége public du département : () Oui @) Non

Données ler degré Valider Retour

» Validation de la saisie
Affectation des éléves ]
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Le choix est Oui, le(s) college(s) demandé(s) sont des colléges publics du département : |a saisie se poursuit.

Choix de la famille

Informations éléve Responsables légaux

I Données ler degré

I Valider I Retour

Choix de la famille

05700108 - CLG VICTOR DEMANGE | pjo l:l 0O Prise en charge médicale importante
57220 BOULAY-MOSELLE a proximité de |'établissement
0570020M - CLG ANDRE MALRAUX 5 Prise en charge medicale importante
57590 DELME i U a proximité de |'établissement

*Affectation demandéa dans un collége public du département : '@:‘ Qui O Non

Colléges publics de secteuwr : D Situation de handicap

*Scolarisation dans un des colléges publics de secteur 7 @ Qui O Maon
*Formation :
*Langue Vivante étrangére : POLONAIS [ V1 Langue Vivante Strangére : l:l
Langue Vivante régionale : |:|

I Données ler degré I Valider I Retour

Remarque : Dans le cas d'un mono-collége, il n'y a qu'un seul college de secteur qui apparait.

Le directeur d'école

e répond a la question « Scolarisation dans un des colléges publics de secteur ? » (choix « oui »/ « non »)

e saisit la formation et la ou les langue(s) vivante(s) souhaitée(s) (1 voire 3). Dans le cas de formation
contingentée, il est nécessaire de saisir une dérogation méme pour un voeu en college de secteur (cf.
description saisie dérogation dans le paragraphe choix « non » pour « Scolarisation dans un des colleges
publics de secteur ? »)

e valide sa saisie (bouton « Valider »)

Un message d’avertissement est affiché au moment de la saisie des voeux en cas d'absence de la (des) LV
demandée(s) par la famille dans le ou les colleége(s) souhaité(s).
Donnees eleve - .

Des erreurs se sont produites

+ La langue vivante avec la clé de gestion 'POL1" n'existe pas pour le département.

Avertissement

+ Au moins un des colléges de secteur ne propose pas la langue vivante 'POL1".

Informations éléve Responsables légaux Choix de la famille

I Données ler degré I Valider I Retour

Choix de la famille

05700108 - CLG VICTOR DEMANGE 0O Prise en charge médicale importante
57220 BOULAY-MOSELLE a proximité de I'établissement
0570020M - CLG ANDRE MALRAUX 5 Prise en charge medicale importante
57590 DELME [ U a proximité de |'établissement

*Affectation demandés dans un collége public du département : @ Oui O MNon

[ situation de handicap

Colléges publics de secteur :

*Scolarisation dans un des colléges publics de secteur 2 O Oui @ Mon
*Formation =
*Langue Vivants étrangére : POLONAIS VI Langue Vivante trangére : I:l
Langue Vivante régionale : I:I

*College demandsé : l:l

FMotif(s) de dérogation ¢ plysieyrs motifs peuvent &tre indiqués

Reéférentiel Sélectionnés

Eléve en situation de handicap (hors demande d'orientat Eléve dont un frére ou une soeur est d&ja scolarisé(e) d:
Eléve bénéficiant d'une prise en charge médicale import

Eléve boursier sur critéres sociau .

Eléve dont le domicile est situé en limite de secteur et pr Alouter >>
Eléve devant suivre un parcours scolaire particulier

<< Retirer

< > < >

I Données ler degré I Valider I Retour

éme
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Le choix est Oui pour « Scolarisation dans un des colléges publics de secteur ? » : la saisie se termine ici, un écran
de confirmation s'affiche

Données éleve - .

s La mise & jour a été effectuée avec succés

Informations éléve Responsables légaux Choix de la famille

I Données ler degré

I Valider I Retour

Choix de la famille

05700108 - CLG VICTOR DEMANGE
57220 BOULAY-MOSELLE L | [=

0570020M - CLG ANDRE MALRAUX o
57590 DELME . U

*Affectation demandée dans un collége public du département : @ QOui O Nom

Prise en charge médicale importante
a proximité de |'établissement
Prise en charge médicale importante
a proximité de |'établissement

Colléges publics de secteur : [ situation de handicap

*Scolarisation dans un des colléges publics de secteur 7 @ Qui O MNon
*Formation : | BEME W
*Langue Vivante étrangére = ANGLAIS V1 Langue Vivants Strangére : l:l

Langue Wivante régionale = l:l
I Données ler degré I Valider I Retour

Le choix est Non pour « Scolarisation dans un des colleges publics de secteur ? »: la saisie se poursuit. Selon le

département, la famille peut formuler de 1 a 3 demandes de dérogation.

Le directeur d'école

e saisit la formation (6EME, 6EME DANSE, ...) : une seule formation pour toutes les demandes de dérogation
puis, pour chaque demande de dérogation

e saisit le college demandé

e saisit un ou plusieurs motifs de dérogation pour cette demande
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LARECHIRCHE

Exemple 1 : 6eéme(s) CHAM
1. Saisie de la formation

2. Saisie du college et du ou des motif(s) pour chague demande de dérogation :

Données éléeve v e W . § et

Succeés

+ La mise & jour a été effectuge avec succés

Informations éléve Responsables légaux Choix de la famille

I Données ler degré I Valider I Retour

Choix de la famille

05700108 - CLG VICTOR DEMANGE m Prise en charge médicale importante
57220 BOULAY-MOSEILLE a proximité de |'établissement s . }
0570020M - CLG ANDRE MALRAUX | o [ Prise en charge médicale importante Situation de handicap
57590 DELME a proximité de |'établissement

*Affectation demandée dans un collage public du département : LAl

cuat T miog
B6EME
GEME DANSE
GEME MUSIQUE
GEME SEGPA
GEME ULIS
Langue Vivante régionale : l:l

Demande n°1
*Collage demandé : l:l

*Motif{s) de dérogation :

Colléges publics de secteur :

*Scolarisation dans un des colléges publics de secteur 7

*Formation :

#Engue Vivante étrangére :

Langue Vivante étrangére : l:l

Plusieurs motifs peuvent étre indiqués

Référentiel Sélectionnés
Eléve en situation de handicap (hors demande d'onentat Eléve dont un frére ou une soeur est déja scolansé(e) d:
Eléve bénéficiant d'une prise en charge médicale import: Eléve devant suivre un parcours scolaire particulier
Eleve boursier sur criteres sociaux c
Eleve dont le domicile est situe en limite de secteur et pr Ajouter ==

<< Refirer

> < >

I Valider I Retour

Enregistrer la saisie en cliquant sur « Valider »

Exemple 2 : 6éme(s) bilangue de continuité.
En cas de formation bilangue demandée, |'application vérifiera qu’au moins une langue demandée (autre que
I'anglais) a déja été étudiée a I'école. Si ce n'est pas le cas, elle affichera un message d'erreur bloquant.

Données élave RINRE Sagets

Des erreurs se sont produites

+ Aucune des langues vivantes demandes pour I'entrée en sixizme, autre que I'anglais, n'a & étudie 3 'école primaire. Le choix de |a formation « sixiéme bilangue de continuitd # n'est pas indiqué dans cette situation.

Informations &lave Responsables légaux Choix de la famille

Données Ler degré Valider Retour

Chaix de la famille

Colliges publics de sectaur : OSAMINN - CLG G SR S S —
*affectation demandée dans un collége public du département : @ oui O Non
*Scotarisation dans un des colléges publics de secreur? @) Oui O Non
S
*Langue Vivante &rangére ; [Z] ANGLAIS LV Langue Vivante drangére : [Z] ITALIEN Lv2
Langue Vivants régionale s [ |[2]

==
e : N - B
Motif{s] de dérogation : plusieurs motifs peuvent &tre indiqués

Réfirentiel
[E12ve en stustion de handicap (nors demande dorients

Sélectionnés

ElZve devant suire un parcours scoiaire parboulier
Eléve bénéfisiant Fune prise en charge médicale import
Eléve boursier sur eritéres soiaux
Eléve dont un frére ou une soeur est déja scolarisé(e] dt Ajsuter ==
Eléve dont le domicile est situé en limite de secteur at pr
AUTRES << Retirer
< > < >
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Exemples 3 : les demandes d'orientation en "6EME SEGPA" ou « 6EME ULIS ».

Ce ne sont pas des demandes de dérogation. Dans ce cas, le college est facultatif. D'ailleurs, la liste des motifs
n’apparait pas si la formation "6EME SEGPA" ou une "6EME ULIS" sont sélectionnées. Le college demandé peut

étre précisé s'il est connu.

Données éléve

| « La mise & jour a été effectuée avec succés |

Informations éléve Responsables |égaux Choix de la famille
I Données ler degré I Valider I Retour

Choix de la famille

05700108 - CLG VICTOR DEMANGE Ne EI O Prise en charge médicale importante
57220 BOULAY-MOSELLE a proximité de |'établissement

Colleass publics 2 sect=u< [9570020M - CLG ANDRE MALRAUX | o [ Prise en charge médicale importante
57590 DELME a proximité de |'établissement

*Affectation demandée dans un collége public du département : @ Qui O MNon

[ situation de handicap

*Scolarisation dans un des colléges publics de secteur 7 O Qui @ Nan

*Fgrmation ; [BEME SEGPA v
*Langue Vivante étrangére : ANGLAIS LV1 Langue Vivants Strangére : I:I

Langue Vivante régionale : I:l

Collége demandé (facultatif) : |0572015F CLG PILATRE DE ROZIER - ARS-SUR-MOSELLE

I Données ler degré I Valider I Retour

Remarque 1 : il est possible de saisir un EREA uniquement dans le cas d'orientation en SEGPA ou ULIS.

Remarque 2 : Dans le cas d'une configuration mono-college, un seul colléege de secteur apparait. La manipulation
reste cependant la méme.

Affelnet 65™ - AFFELNET6 - Manuel directeur école 37/41



Affelnet 6™
AFFELNET6 - Manuel directeur école

Diffusion
nationale

3.12 Saisie des décisions de passage

Cet écran permet de saisir les décisions de passage des éléves susceptibles d'entrer au college

Affelnet Géme

s tian
DF LTDUCATION NATIONALE,
Nt e e | OF UENSEGNEMENT SUPERIEUR
it st T DE LA RECHERCHE

Accuell > Dossiers éléves > Saisie des décisions de passage

Accueil  Contacts  Aide

Dossiers éléves Saisie des appels et report des décisions de passage saisies dans BE1D

Avancement de la saisie

Saisie des langues étudiées a I'école Nom Prénom Décision Passage

Edition fiches de liaison volet 1
; -
Saisie des colléeges de secteur
Saisir pour la sélection 3
[= [B [A

Prénom Niveau ou cycle Décision Passage

Edition fiches de liaison volet 2

Edition accusés réception Decennbassige

Secteurs multi-colleges

ien a I'école primaire
Passage en 6eme

Saisie des décisions de passage

Affectation des éléves |
'Résultat de I'affectation ]

CcM2

CcMm2

CcM2

cM2

cM2

cMm2

cM2

CcM2

cM2

CcM2

CM2

Accés courant : Directeur d'école - 6200154Y

_ Fil conducteur du directeur _ Quoi o ) _— _Multi-acces  Quitter

Mode opératoire :

1. Sélectionner la « Décision de passage » dans la liste déroulante : Appel / maintenu a I'école primaire / Passage

en 6eéme
2. Sélectionner le ou les éléves bénéficiant de cette décision
3. Cliguer sur «Saisir pour la sélection»

ATTENTION: Si le directeur choisit pour un éléve, «maintenu a I'école primaire» : affichage d'un message pour
confirmation de ce choix, avec une alerte sur la suppression des demandes d'affectation concernant I'éleve en cas

de confirmation.

éme
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3.13 Validation de la saisie

Cet écran permet au directeur d'école de valider la saisie des dossiers. Tant qu'il reste des éleves en anomalie, le
bouton « Valider » n'apparait pas et la validation est impossible.

Un éléve est en anomalie si, dans son dossier, il manque les informations permettant de l'affecter dans un
college. Les types d'anomalie et les éléves concernés sont affichés dans I'écran de validation.

Exemples :
e Eléves sans nom, prénom ou demande : le bouton « Valider » n'est pas visible.

e Eleves sans college(s) de secteur ayant une demande dans un collége public du département (hors demande
d'orientation en SEGPA ou ULIS)

Affelnet 6°™ (Année 2015 J018)

Accuell > Dosshers déves > Validation de la saitie on dtatlissernent

Fil conductewr 0o directeur__ Quol de neud Multiaccks  Quitter

Validation de la saisie en établissement

Saisie des languts Qudiées 4 [école  PmeTm—
Edtion fiches de Kaiscn volet 1
Saishe des colipes de secteur * L2 validation est impossitie tant qul existe des ééves en ancmalie.

Edltion fiches de Kaison volet 2 x Nombre & hves sans damande (les Sbves sans demands e maintencs daes be cyde T ne sont pas comgrablisés) : 17
Secteurs muti<olliges

Saisle des voeux

 Noenbre d'élves sans adresse : 0
v Nombre d éheves sans responsable - 0

Aucune anomalie détectée : le bouton « Valider » est visible, il permet d'effectuer la validation.

)

SR H S

SANS -PRENOM Test qualit - Adiunistratewr (Accks courant : Directeur d'école
Accueil » Dossiers élaves » Validation de Ia saisie en éablissarmeant

0540295C)

Accuell Aide Documentation Quos de neuf
Deossiers éléves
Avancement de |a saisie

Edition des fiches de v Nombre d'éldveas sans nom, prénam ou demande : O
lisison voles 1
Saisie des langues

Validation de la saisie en atablissameaent

étudices & I'ecole v Nombre d' élaves sans adresse ayant une demande dans un collage public du departement : O
Saisie des collages de
gecteur ¥ Nombre d'élaves sans responzable ayant une demande dans un collége public du département | O

Edtion des fiches de
limsison vole: 2

Saisie des voeux v Nombre d'éléves sans coliége de secteur ayant une demande dans un collége publc du départeament : O
Saisie des decisions de

passape
validation de |3 saisie

Affactation des alaves

éme
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Si une modification intervient aprés la validation de la saisie, un message d'avertissement est affiché pour
indiquer qu'il faut valider de nouveau.

Affelnet 6™ (Année 2012-2013)

r—r e -
Cumil > e larwwen > Saivie dea dactons de p

Accuei! 'émlaas Alde Domaum Fil conductewr du directeur ’ dc neut Mutti-acces Quitter
Dasslees eleves Appel et report des décisions de passage saisies dans BE1D

Avancement de in PP P P 9

Sl

Edition des fiches de
Iainon valet 1
Salsie des langues
“tudides 4 l'ecole

Salcle des collbges
de secteur e La mise & jour o &té effectude avec sucobs

Editicn des Miches da

fiaison volet 2

Salule des vouux Nam Prinom Dédsion Passage
Ssisie des Secisions - [ G |
de passage

Validation de Ia G nn Snenans « Appal -

* Suite & ces modifications, fa "Validation da fa saisie”™ st invaliddée. 1i est donc nécessaine de re-valider | saisie

S2uok powr s sdlection

Liste récapitulative

Fatteciation BAXXXCX DOCXX
:"::'; ~aormagar .’;?"““&’3." — BS400A7P DU CHATEAL) BLAMONT
Soma o‘,l?/vloqq g - cM2 O%40007F DU CHATEAL) I AMOW T Pansage en Heemne
< e oMz 0540007P DU CHATEALN BLAMONT Passage en Géme

Dassbge un beme

BOXXXZX MaXXXs oo
26/01/ 1999
BIIOOOC KeXXX

BS40007P DU CHATEALN BLAMONT Qasenge an bama

4 Liste récapitulative des demandes

Cette liste permet au directeur d'école de visualiser le récapitulatif des demandes des responsables des éleves :
nom, prénom, collége(s) de secteur, college(s) demandé(s), formation(s) demandée(s) et langue(s).

Accueil Contacts Aide D ion Fil du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter
Dossiers éléves . - o -
Affocition des itves Liste récapitulative
<[iste récapitulative > Nom Prénom
el | 1 1
Colldge(s) de secteur Collége demandé
LI L L 6EME Anglais vl
B6EME Anglais Iv1
Adon - - .o T A SR — e T —— - — GEME Anglais Iv1, Suédois Iv2
-
el —
-

5 Liste des demandes de dérogation

Cette liste permet au directeur d'école de visualiser le récapitulatif des demandes de dérogation concernant les
éléves de son école : Nom, prénom, adresse, établissement demandé, formation demandée, motif de dérogation,
langue(s) demandée(s), décision d'affectation, collége secteur.

Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter
Dossiers éle - - -
SSIers Seves Liste des demandes de dérogation
Affectation des éléves
» Liste pi e Motif de dérogation Etablissement demandé Formation demandée Collége de secteur
Liste des demandes de’
dérogation 7] l:l [ v] [ =]

Résultat de Taffectation

=

Nom - Prénom

Adresse Etablissement demandé Formation _Motif(s) de Langue(s) Décision Collége de secteur
demandée dérogation demandée(s) d'affectation
- - [P, SEME 1 + BOURSIER AGLL i p— v o g o S——
a s + PARC PART. on traite R ——
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6 Bilan del'entrée en 6 eme

Cette liste permet au directeur d'école de visualiser le résultat de |'affectation de tous ses éleves : nom, prénom,
établissement d'accueil, formation et information sur la présence ou non d'une demande de dérogation.

Dossiers éléves z '
AvBncamont de T Bilan de I'entrée en 6éme
saisie
Nom Prénom
Edition des fiches de
Saisie des langues
étudiées a I'école
Saisie des colleges
de secteur
Edition des fiches de v 34 : Formation d'accuedl
liaison volet 2 BAXXXCX DIXXX Sans affectation
Saisie des voeux 2
Saisie des décisions BEXXXVIX OUYOUSSEF JuxXxx Sans affectation
de passage BLXXX LuXXXXne Sans affectation
\S/:‘I;cijeation de la BOXXXZX MaXXXs Sans affectation
Affectation des BRXXXX KeXXX Sans affectation
e aomuitive | BT TaXXXy Sans affectation
Résultat de CAXXX ROXXXn Sans affectation
I'affectati CAXXXDANNX DaXXxé Sans affectation
Slian de lentrée ™| FNNER MaXXXXIXen  Sans affectation
CHXXXNEXU ROXXXn Sans affectation
CHXXXOX MaXXXa Sans affectation
DEXXXECH TeXXXan Sans affectation
Tre nov < ey

éme
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