ministére
gducafion
nationale

Gconer

Livret du directeur d’école publique




AFFELNET 6™ - livret du directeur d’école publique

AFFELNET 6™

Livret du directeur d’école publique

Destinataires :

 DGESCO

« Directeurs d’école

Validité :
Action Date Nom Fonction Visa
Rédaction Janvier 2011 DSI Nancy diffusion
Approbation
Historique des versions du document :
Version Eléments modifiés Date Rédacteur
1.0 Version initiale
1.1 Modification présentation générale et ajout Mai 2011 CBE
alerte voletl
12.0 Modification présentation générale et édition Janv 2012 JPT
volet2
12.1 Modification générale Février 2012 Cbz
12.2 | Actualisation copie d’écran Février 2012 JPT

AFFELNET6_manuel_directeur_ecolev12-2%5B1%5D-1.doc

Page 2 sur 32




@' AFFELNET 6™ - livret du directeur d’école publique

TABLE DES MATIERES

2 L0 dOSSIEr BlOVE. . iiiiuiiiiiiiiiiiiii et i ittt ettt e e 12
3 Les étapes de constitution des dosSiers EleVeS.......ucuuuueeiiiieeuuieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiiiiiieens 15
4 Liste récapitulative des demandes.......ouueeieueeiiiiiiiiiiiiiii ittt 31
S5 Bilan de I'entrée €N 6 M. ouuuiiieeeiiiiiiiicii it et ee ettt 32

Généralités

1.1 Objet du document

Ce document a pour objet de fournir au directeur d’école un guide d’utilisation des fonctionnalités
qui lui sont propres dans I'application AFFELNET 6°™.

L'ensemble des fonctionnalités de [I'‘application est présenté dans le document
« AFFELNET6_Generalite ».
1.2 Présentation générale de I'application

L’application AFFELNET 6°™ est destinée a gérer I'affectation dans le département, des éléves
entrant en 6°™ dans un collége public a la prochaine rentrée.

L'application AFFELNET 6°™:

- importe des informations concernant les éléves a partir de la base éléves du 1° degré et
s'enrichit des données des éléves ne fréquentant pas une école publique, et sollicitant aupres de
I'|A-DSDEN, une affectation dans un collége public du département,

- recueille les veeux des responsables des éleves,
- propose et enregistre les affectations,

- réalise les notifications, transfére les dossiers des éléves affectés dans la base éléves du 2™ degré
(SCONET)

- permet d’éditer des statistiques.

La partie « Directeur d’école » de I'application AFFELNET6°™ est destinée & recueillir les voeux des
éleves des écoles primaires qui sont susceptibles d’aller au collége.

Utilisée dans les écoles élémentaires, elle a une présentation et une ergonomie proche de celle de
BE1D dans le contenu de ses pages.
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1.3 Pré-requis et acces

Le directeur d’école ne peut commencer & utiliser AFFELNET 6°™ que lorsque la campagne de saisie
des veceux est ouverte; cela nécessite que I'lA ait paramétré I'application et intégré les dossiers des
éleves issus de la base BE1D.

Acces
Les directeurs des écoles publiques de l'académie accédent & AFFELNET 6°™ via le portail
d’identification BE1D de I'académie.

Le directeur d’école a la possibilité de se connecter au portail par clé OTP.

1.4 Les étapes de I'affectation

Les étapes de I'affectation des éléves en classe de 6™ respectent la chronologie suivante :

Sélection des éleves par le directeur d’école a partir de I'application BE1D
Transfert des éleves par I'lA dans I'application AFFELNET 6eme

Collecte des demandes des familles par le directeur d’école

Saisie des voeux des familles

Affectation des éléves

Constitution et édition des notifications

N o v s~ w N

Transfert des dossiers des éléeves et du résultat de I'affectation dans I'application de gestion des
colleges (SCONET)
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Les actions du Directeur d’école dans I'application Affelnet 6™
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1.6

Circulation de I'information entre applications

Application B1ED

Application AFFELNET 6éme

Application SCONET base
sléve

Lancement de la campagne
d’affectation en 68me de
college par I'lA

|

Sélection dans BE1d des
éleves susceptibles d’entrer
au college et validation de la
liste par le directeur d’école

l

Reéception du fichier
transfére de BE1d

Saisie des dem andes des
familles par les directeur:s
d'école dans AFFELNET geme

Saisie des demandes des
eléves hors écoles publiques
du département par I'I4

Réception dans SCONET des
dossiers des éléves affectés
dans un college

Constitution du fichier
départemental des éleves
sélectionnés par les
directeurs d’école

l

l

Yalidation de
I'affectation par I'lA : chagque
eléve a un collége
d’affectation

Validation du transfert par
I'1& du fichier deépartemental
des éleves susceptibles
d’entrer au collége vers
AFFELMET g2me

l

Acces pour le college 3 la
liste des éléves affectés

Exportation des dossiers
vers SCONET

__

I

Intégration des dossiers des
éleves dans la base
etablissement du college par
le principal
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Circulation de I'information entre acteurs

IA [EN Principal de

/ Directeut Responsable
collége

d'école de I'éleve

Flin du paramétrage

Déhutde saisiedes dossiersélives

Edite le volet Lde lafiche de liaison T
Renseigne le voletl

adressede I'éléve @

larentrée
Complete le dossier Eléve(adresse de 4__/
rentrée..
Renseigne ec:\egijsseclu'
v
Editelevolet2 delafiche de liaison T
Renseigne le volet?
demandes
Ajoute le ve u dans ledossier éléve
[H e —
Gerentlespjopositions etlesdécisions depassage
Saisitla décision depassage dans le
dossier
A 4
— Validation de la saisie de Iécale nseritl'gleve aupres
Valide Ta Saisitles candidatures F“F”””‘“ X
salsie /\MM‘HJEHES | (eandidature indiv.)
tu -
départe
ment
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1.8

Ergonomie générale

Ce chapitre a pour objectif de familiariser I'utilisateur avec les fonctions de navigation, de sélection
de criteres de recherche et d’affichage des résultats mises en ceuvre dans cette application. Afin de
faciliter la prise en main de I'outil, I’ergonomie choisie se rapproche de celle de I'application BE1D.

Informations Bandeau haut:

-logo du ministére

-nom etstatutde la personne
connectée

-établissement

-étape dumenu

-nom de l'application

Menuet
S$0Us
menu:
l'acces
aux
différents
S0US
menus se
faitpar
simple
clicsur
leur
intitulé

vioad H
Accueil Contacts

Dossiers éleves

> Avancement de la
saisie

: Edition des fiches de
liaison volet 1

- Saisie des langues
étudiées a I'école

> Saisie des colleges

secteur

- Edition des fiches de
liaison volet 2

> Saisie des voeux

- Saisie des décisions
de passage

> Validation de la
saisie

Aide

-

Nom Prénom
A
Dedsion Passage -

Non
AAJIDUK Ejkhgj
15/02/2003
AZER Kdfze
19/02/20

Affectation des p
éleves

> Liste récapitulativg

> Bilan de I'entrée

ossibilité de
trier

Résultat de I"inform ation
[, [

Khgfghgf

6eme

Bandeau bas:
-Nom de l'académ ie
-Version de l'application

1.8.1 Page d’accueil

-

TI7UA7 7002
POPOPO Ejhgih
14/03/2003
PPOSUHNCJ Ajhghvd
24/03/2003
PPOSUI Dffhgjytgifg
27/10/2002

Documentation

DHSSFGH Djhgjhgj
3

Ergonomie générale

aisie des décisions de
Fil conducteur du directeur

Liens présents surle bandeau inférieur:

-Accueil: Retoursurlapage daccueil

-Aide :affiche I'aide relative a la page en cours
-Documentation:Lien versle guide utilisateur
-Quoide neuf:Lienverslesactualités de l'application

-Contacts : Contacts
-Quitter: Lien de déconnexion

pas -1ge
Quoi de neuf

Appel et report des décisions de passage saisies dans BE1D

Décision Passage

Z

Critéres de recherche :

-Saisir ou sélectionner un ou plusieurs critéres et
cliquez sur «Chercher», la liste répondra aux
critéres sélectionnés

-Cliquez sur «Annuler» pour réinitialiser la
recherche et éviter les filtres persistants

BILLANCOURT
BILLANCOURT
BILLANCOURT

DCFGBV Djhsgdfjhgsfd
3
P Eddhgnhgnhsd

CcP
cP
cP
R
CcpP

0921239X JEAN RENOIR BOULOGNE-BILLANCOURT
0921239X JEAN RENOIR BOULOGNE-BILLANCOURT
0921239X JEAN RENOIR BOULOGNE-BILLANCOURT
0921239X JEAN RENOIR BOULOGNE-BILLANCOURT
0921239X JEAN RENOIR BOULOGNE-BILLANCOURT

‘ﬂli = ANCOURT

Ouvriret/ou enregistrer la
liste en formattableur

Multi-acces

Saisir pour la sélection

Imprimer la liste

Quitter

Annuler

Passage en 6éme
Passage en 6eme
Passage en 6&éme
Passage en 6&éme
Passage en 6&éme
Passage en 6éme
Passage en 6eme
Passage en 6&me

Passage en 6&éme

Reveniralapaged'accueiloupage
précédente

La page d’accueil permet d’accéder aux différents menus de I'application situés sur la partie gauche
de I'écran. Lorsqu’il est complet, le menu du directeur d’école comporte trois grandes étapes
décomposées en fonctions. L'IA peut invalider certaines fonctions de facon permanente ou

temporaire. Par exemple, il peut invalider le bilan de I'affectation tant que les résultats ne sont pas

connus ou encore, le dossier éleve en période d’affectation.

Le bandeau supérieur rappelle le nom de I'utilisateur connecté ainsi que sa fonction (profil). Ensuite
I’écran affiche le calendrier des différentes activités du processus d’affectation et éventuellement un

message d’actualité.
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» Avancement de la
saisie

- Edition des fiches de
liaison volet 1

- Saisie des langues
étudiées a |'école

- Saisie des colleges
de secteur

+ Edition des fiches de
liaison volet 2

» Saisie des voeux

- Saisie des décisions
de passage

» Validation de la
saisie

Affectation des

€leves

» Liste récapitulative

Résultat de

I'affectation

» Bilan de I'entrée en
6&me

: : : . éme
Bienvenue sur l'application Affelnet 6
Cette application permet de gérer I'affectation des éleves entrant en 6™ de college public :
» configuration des paramétres de |'application,
e suivi des dossiers éléves,
« affectation des éleves
« diffusion des résultats.
Campagne pour la rentrée de I'année scolaire 2012-2013
Activité Responsabilité Calendrier

Dossiers &leves Directeur d'école du 01/10/2011 au 31/12/2012
du 01/10/2011 au 31/12/2012

du 01/10/2011 au 31/12/2012

Affectation des éléves Directeur d'école

Résultat de I'affectation Directeur d'école

Actualités

e la session 2012 est ouverte

Affectation des éléves en 62me - Académie de NANCY-METZ - Version

1.8.2 Recherche d’éléves

Plusieurs menus offrent la possibilité de sélectionner une population d’éleves pour affichage avant

d’exécuter une action sur tout ou partie des éleves répondant aux critéres choisis.

Dossiers éléves

- Avancement de la
saisie

- Edition des fiches de
liaison volet 1

. Saisie des langues
étudiées a I'école

. Saisie des colleges
de secteur

- Edition des fiches de
liaison volet 2

- Saisie des voeux

» Saisie des décisions
de passage

+ Validation de la
saisie

Affectation des

éleves

. Liste récapitulative

Résultat de

I"affectation

+ Bilan de l'entrée en
6éme

Edition des fiches de liaison - Volet 1

Volet 1 édite

-

Nom Prénom

m

Editer les fiches sélectionnées Editer une fiche vierge

] Nom Prénom Niveau ou cyde Date de derniére édition =
[ BAXXXCX DIXXX cM2

[7] BEXXXVIX OUYOUSSEF JuXXX cM2

[ BLXXX LuXXXXne cM2

7] BOXXXZX MaXXXs cM2

[ BRXXXX KeXXX cM2 [
[ BXXXXT TaXXXy cM2

[ CAXXX RoXXXn cM2

1 CAXXXDANNX DaxXXé cM2

[ CAXXXEX MaXxxxlXen cM2

[[] CHXXXNEXU RoXXXn cM2

[ CHXXXOX MaXXXa M2

7] DEXXXECH TrXXXan cM2

Mécanisme de la recherche :

- Choisir un ou plusieurs criteres (variables selon le menu)

Dans I'exemple ci-dessus les critéres disponibles sont : le nom, le prénom et une
information sur I’édition du volet 1 (oui ou non).

-Lancer la recherche en cliquant sur «Chercher», la liste répondra aux critéres sélectionnés

-Cliquer sur «Annuler» pour réinitialiser la recherche

ATTENTION : les filtres de recherche peuvent persister au niveau de I'application et produire par
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7o

exemple des listes vides d’éleves. Ne pas hésiter a réinitialiser la recherche en cliquant sur

«Annuler».

1.8.3 Listes résultat

Le résultat d’une recherche s’affiche toujours sous forme de liste. Dans certains cas il est possible de
restreindre la population en sélectionnant des éléments de la liste.

Dossiers éléves e y-a- - 2. 38
— Edition des fiches de liaison - Volet 1
saisie N pré
; Edition des fiches de om fenom
liaison volet 1
> Saisie des langues
étudiées a I'école = —
JSaisiedes collages Editer les fiches sélectionnées Editer une fiche vierge
de secteur
- Edition des fiches de (] Pri
haisonvolet 2 T BAXXxCX DIXXX
; Saisie des voeux
» Saisie des décisions [Tl BEXXXVIX OUYOUSSEF JuXxx
de passage [ BLXXX LuXXXXne
> Validation de la
ol ] BOXXXZX MaXXXs
Héves [ BXXXXT TaXXX
. Liste récapitulative e a Y
Résultat de [ CAXXX RoXXXn
Paffectation [ | cavepannx DaXxxé
> Bilan de I'entrge en
65 [ CAXXXEX MaXXXXIXen
[ CHXXXNEXU RoXXXn
[ CHXXXOX MaXXXa
] DEXXXECH TrxXXXan

Volet 1 édité

-

CcM2
CcM2
CcM2
CcM2
CM2
CM2
CM2
CM2
CM2
cmM2
CcM2
cmM2

m

Pour sélectionner tous les éléves de la liste, cliquer sur la case située dans le bandeau contenant les

en-tétes de colonnes (voir cercle rouge).

Pour ne sélectionner que certains éleves, cliquer sur les cases situées a gauche des éléves concernés.

Si le nom de I'éleve apparait en bleu et souligné, en cliquant sur le nom de I'éleve, on accéde a son

dossier (cf 2.1).
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1.8.4 Le point d’interrogation

Certaines informations, par exemple les établissements, la langue, et les communes sont codées
dans l'application. Un clic sur le point d’interrogation se situant a droite du champ a saisir, permet
d’afficher les choix possibles et de cliquer sur la valeur souhaitée.

*Commune de naissance CAEN
Scolarité actuelle
) Affelnet 6éme - Mozilla Firefox
ﬁ http:/localhost: 8080 /affelnets faction/recherche langueVivanteRecherche?typeRecherche =18 f:'f Langue vivante | | [@
Liste des langues vivantes e 3 Fentrée en 62m=
—Recherche
Clé de gestion de la langue Libelleé
I | | | [ Chercher ] [ Annuler
A Clé de gestion de la langue Libell&
ALLL ALLEMAND L1 teur
[ ALLS ALLEMAND Lv2 T
AGL1 AMGLAIS LV1
AGL2 ANGLAIS LV2 =2
Bl |amal ARABE LV1
Cf [ARAZ ARABE LV2
1 |CHIL CHINOIS LV1
CHIZ CHINOIS Lv2
DANT DANOIS Lv1
DANZ DANOIS Lv2 T = 5 - 3
. : eléves en 6eme - Academie de NANCY-METZ - Versio
ESPi ESPAGNOL 1\
I[ﬁ Terminé

AFFELNET6_manuel_directeur_ecolev12-2%5B1%5D-1.doc Page 11 sur 32




@'“'" AFFELNET 6™ - livret du directeur d’école publique

2 LE DOSSIER ELEVE

2.1 Affichage du dossier d’un éléeve

On accede a un dossier a partir de n’importe quel menu comportant une liste d’éléves en cliquant
simplement sur le nom de I'éleve. Selon I'étape a laquelle on se trouve dans le processus il sera
possible ou non de modifier son dossier. Les dossiers ne peuvent étre modifiés que si I’édition du
volet 1 de la fiche de liaison a été effectuée.

Avant édition du volet 1, un clic sur le nom d’éléve conduit a la fiche récapitulative de I'éleve.

Apres édition du volet 1, il conduit au dossier de I'éleve ol certaines informations peuvent étre
renseignées.

Exemple de dossier aprés édition du volet1 :

Informations éléve Responsables |égaux

I Dannées ler degre Vabder I Retour

Identité
INE 06121013248
Nom de famille ALIIIS Prénom (=) Diane
Mom d'usage Saxce Féminin

N& le 25/06/1998 *Commune d8 gacris (36) - FRANCE

naissance

Scolarité actuelle

Etablissemant 5c4n505C ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE - CERVILLE

d'origine

Cireenseription 0401260 IEN SAINT MAX

d'inspaction

=Niveau CM2 Langue vivante |AOL1 ? I ANGLAIS LV

Adrezse

*Typa d'adresse & en France ( a I'étranger
*Code postal /
Commmcne L2 - Laxou
College de
secteur
0S4 1470E ? | cAasTON RAMON

Etat du dossier
Décision de passage IMDOI -]
I Données ler degré Valider l Retour

Les mises a jour peuvent concerner soit les informations de I'éléve, soit les responsables légaux.
L’exemple ci-dessus représente I'onglet « Informations éléve ».

Le bouton « Données 1 degré » permet a tout moment de consulter les données de I'éleve de la
base BE1D,. Ces données sont affichées dans une nouvelle fenétre, elles ne sont pas modifiables.

Exemple de fiche récapitulative:
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Informations sur
le dossier
d’affectation

Origina Inspaction académigque 054

Création le 24/12/2010 & 17:22:22

Misa & jour l& 14/12/2010 & 17:37:29
Scolarité actuelle
: o =2 0540295C - E.E.FU
Etablizzemant 54400 CERVILLE
Circonscription _
Eimenatian  DS40126U - IEN SAINT MAX

INE POS4000018X
nom  MABEE LE

NOM d'usage

Saxa Masculin

Prénoms(s) Jacques

hé(e] la 12/12/1999 @ AUTRE PAYS
Miveau ou cycle  CM2

Faze

4930 BOUZANVILLE

RESPONSABLES
LEGALIX
SCOLARITE
DEMANDEE

Décision de
passage
Collége de _
secteur 0540002 - CLG EMILE FOURNIER 54540 BADONVILLER

;:mrm:tlon pas de demande actuellement

AFFELNET6_manuel_directeur_ecolev12-2%5B1%5D-1.doc Page 13 sur 32




-

@"'" AFFELNET 6™ - livret du directeur d’école publique

2.2 Mise a jour d’un dossier éléeve

N

Un dossier peut étre mis a jour individuellement ou collectivement. La mise a jour individuelle
concernera ses données personnelles et une demande spécifique d’affectation (veceu).

Exemple de modification collective :

Le directeur peut affecter la langue étudiée dans son école a un ou plusieurs
éleves :

(1) —Sélectionner par le systeme des case a cocher, un ou plusieurs éléves
(2) - Sélectionner une langue

(3) Cliquez sur le bouton « Saisir pour la sélection »

minisrire

Affelnet 6°™€ (Année + = = 1)

toucarian
LHEL Gisele Sornette Gisele - Administrateur (Accés courant : Directeur d'école - 0540169R)

Accueil > Dossiers éléves > Saisie des langues

ieunesse
vieassociariye

Accueil Contacts Aide Documentation Fil conducteur du directeur Quoi de neuf Multi-accés Quitter
Saisie des langues étudiées a I'école
> Avancement de la
saisie

Nom Prénom Langue

Langue stugic= 2 eale ¢ | Anglais Iv1

- Edition des fiches de
liaison volet 1

. Saisie des langues
étudiées a I'école

: Saisie des colléges
de secteur

» Edition des fiches de
liaison volet 2

+ Saisie des vog

<

’ 32‘?;222; ( BAXXXCX DIXXX 14X AVXXXX CharlXs DX GaXIIX 92200 NEUTLLY-SUR-SEINE
» Validation & ¥ BEXXXVIX OUYOQUSSEE JuXxX cM2 X5X avXXXX CharlXs dX GaXIlX 92200 NEUTLLY-SUR-SEINE

- . ¥ BLXXX LUXXXXne cM2 11 ruXXXuXgénéralXHXnrionXBXrtiXr 92200 NEUILLY-SUR-SEINE
Affectation des
éleves ¥ BOXXXZX MaXXXs cM2 9 RuXXXXsXPoissonniXrs 92200 NEUILLY-SUR-SEINE
» Liste récapitulative 7 BRXXXX KeXXX cM2 28 BLXXXUXGénéralXLeclerc 92200 NEUILLY-SUR-SEINE
:‘:ﬁ‘é‘g;tf:" ™ BXXXXT TaXXXy cm2 14 PaXXXChatroXsse 92200 NEUILLY-SUR-SEINE
+ Bilan de l'entrée en r CAXXX RoXXXn cM2 2 ruXXXXXChézy 92200 NEUILLY-SUR-SEINE
i ~ CAXXXDANNX DaXXXé cM2 9 ruXXXXXChézy 92200 NEUILLY-SUR-SEINE

Pour qu’un éléve puisse participer a I'affectation, son dossier doit obligatoirement étre mis a jour
afin de préciser : (sans étre exhaustif)

- le collége de secteur qui dépend de son adresse a la rentrée
- un ou plusieurs veeux d’affectation portant :

o soit sur le college de secteur

o soit sur une demande SEGPA

o soit sur une demande de dérogation précisant dans ce cas la formation demandée et
le collége correspondant.

Le chapitre suivant présente les étapes de mise a jour obligatoire des dossiers des éleves en vue de

leur affectation.
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3 LES ETAPES DE CONSTITUTION DES DOSSIERS ELEVES

3.1 Avancement de la saisie

Cet écran, accessible a tout moment, affiche les compteurs qui informent le directeur de I'état de la
saisie des dossiers des éléves de son école:

Le nombre total d’éléves indique le nombre d’éléeves de I'école, susceptibles de passer en

6éme
Dossiers éléves - -
Avancement de la saisie pour I'école
> Avancement de la
Salie Nombre total d'éleves : 20
E Eld]tmn des fiches de Nombre de fiches de liaison &éditées : 3 volets 1, 0 volets 2
liaison volet 1 Nombre d'éléves dont I'adresse est incompléte : 0
> Saisie des langues Nombre d'éléves sans responsable : 1]
étudiées & I'école Nombre d'éléves sans demande : 20
. Saisie des collages Nombre d'éléves sans décision dg passage: 20
de secteur Nombre de passages en { ottt (1]
; Edition des fiches de N b"”:;.".];'.e de dngslters endapptlal 3 Jcs g
liaison volet 2 ombre d'éléves maintenus dans le cyde :
Sfatdionlesoe : Affectation des éléves en 62me - Académie de NANCY-METZ - Version =

> Saisie des décisions
de passage

> Validation de la
saisie

Affectation des ‘

éleves

> Liste récapitulative

Résultat de
I'affectation

> Bilan de I'entrée en
6éme

3.2 Edition du volet 1 de la fiche de liaison

Qu’est-ce que la fiche de liaison ?

La fiche de liaison est un document imprimé pour chaque éléve a partir de I'application et qui doit
étre renseigné par son responsable.

Elle est constituée de deux volets. Le premier volet permet d’imprimer des informations connues,
issues de la base de données BE1D, en vue de les faire compléter ou corriger par le responsable de
I’éléve. Le second volet est destiné a recueillir les voeux de I'éléve pour son entrée en 6°™.

Le volet 1 de la fiche contient notamment I'adresse effective de I’éléve a la prochaine rentrée. Cette
information est nécessaire car elle permet de déterminer le collége de secteur de I'éléve.

L’édition de cette fiche est obligatoire : elle conditionne en effet la modification du dossier de
I’éleve ainsi que la saisie des voeux.

Le volet 2 ne doit pas étre imprimé en méme temps que le volet 1. En effet ce n’est qu’au retour du
volet 1 rempli par le responsable, que le collége de secteur peut étre déterminé en fonction de
I'adresse indiquée.

Mode opératoire :

A partir de la liste des éleves de son école, ou une liste restreinte résultat de sa sélection, le directeur
coche ceux dont il éditera les volets 1 de la fiche de liaison.
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» Avancement de la
saisie
: H pPre Volet 1 édité
- Edition des fiches de on renom olet 1 édite

» Saisie des langues

étudiées a I'école T T = e T
. Saisie des collages Editer les fiches sélectionnées Editer une fiche vierge

de secteur

Edition des fiches de liaison - Volet 1

m

. Edition des fiches de ] i § | ou ¢
i [] BAXXXCX DIXXX cM2
+ Saisie des voeux
. caisie des décisions | [ BEXXXVIX OUYOUSSEE JuXXX cM2
de passage ] BLXXX LUXXXXne cm2
» Validation de la
saisie [[] BOXXXZX MaXXXs cM2
éleves
: Liste récapitulative W BXOxXt 12000y che
Résultat de [ CAXXX RoXxXn M2
liaffccrimon 1 CAXXXDANNX DaXXXé cm2
- Bilan de l'entrée en
Garic [ CAOXEX Ma)XXXxIXen M2
[ CHXXXNEXU RoXXXn cM2
[ CHXXXOX MaXXXa cM2
[[] DEXXXECH TrXXXan cM2

Le bouton « Editer les fiches » : cette action génere un fichier PDF contenant les fiches des éléves
sélectionnés. Une fenétre de téléchargement permet de I'ouvrir ou de I'enregistrer. L'impression du
fichier se fera depuis I'outil dans lequel le fichier a été ouvert.

Le bouton « Editer une fiche vierge » permet de générer une fiche vierge pour un cas particulier.

pE LIA1_01_03_2011_17_46_05.pdf - Adobe Reader,

Fichier Edition  Affichage  Fepétre Aide x

@Ej%‘ fl‘-: ‘@ ‘ = Iz H_.—j B | Partager
I! -

ACADEMIE : NANCY-METZ INSPECTION ACADEMIQUE : MEUSE
FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6> DANS UN COLLEGE PUBLIC (1) - Volet 1
Année scolaire 2011-2012

ELEVE
Nom : . |Nom d'usage :
Prénom(s) : NS
Sexe : (M KIF ‘Né(e) le : 1009 |Lieu de naissance : ‘ COURBEVOIE (92) FRANCE
Niveau ou cycle : ¢M2 ‘ Langue vivante étudiée a |'école élémentaire(*) :
Ecole : 55500 DAMMARIE-SUR-SAULX

Adresse actuelle de ['éléve :
144 & S84 . B0 S

LTl .Yy X . ]
(") Adresse de I'éléve a la prochaine rentrée scolaire si elle est différente de I'adresse actuelle :

Code postal : Commune : Pays :
RESPONSABLES LEGAUX

Mére : Nom : S

Nom d'usage : = Prénom : NS

Adresse :

145 & 4088 W B Gumen

Code postal : & Commune : S - . ——
Tél: Pays :
Date : Signature :
v
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La fiche de liaison du volet 1 s’édite a partir de fichier pdf, juste aprés I'import de BE1D. Les
informations n° de téléphone du ou des responsables ne sont pas importées de BE1D. Elles
n’apparaissent donc pas sur la fiche volet1.

Ces informations pourront étre complétées par le directeur une fois I'édition de ce volet 1

effectuée(via I'onglet «Responsable légaux »).

> Avancement de la
saisie

» Edition des fiches de
liaison volet 1

; Saisie des langues
étudiées a I'école

. Saisie des colléges
de secteur

» Edition des fiches de
liaison volet 2

; Saisie des voeux

» Saisie des décisions
de passage

> Validation de la
saisie

Affectation des
éleves

> Liste récapitulative

Résultat de
I'affectation

> Bilan de l'entrée en
6&me

» Awvancement de |a saisie
» Edition des fiches de
liaison volet 1

Saisie des langues
gtudies 4 'Ecole
Saisie des colleges de
secteur

Edition des fiches de
liaison volet 2

Saisie des voeux
Saisie des décisions de
passage

Validaticn de la saisie

Affectation des éléves

s Liste récapitulative

Résultat de I'affectation

» Bilan de 'entrée en 6&me

Edition des fiches de liaison - Volet 1

Nom Prénom Volet 1 édité

-

m

Editer les fiches sélectionnées Editer une fiche vierge

] Nom Prénom Niveau ou cyde Date de derniére édition

[[] BAXXXCX DiXXX cMm2

1 BEXXXVIX OUYOUSSEF JuXXX cM2

[ BLXXX LuXXXXne CcM2

[ BOXXXZX MaXXXs cM2

] BRXXXX KeXXX cM2 [
BXXXXT TaXXXy cM2

[ CAXXX RoXXXn cm2

[ CAXXXDANNX Daxxxé cM2

] CAXXXEX MaxxxxIXen cM2

Données éléeve &

nbles légaux

I Valider Retour

INE W e
Nom de famills S Prénom (s) kel
Nom d'usage Sexe FEéminin
NE lo —— MmN e e M (W) - FRANCE

naissance

Fta""j?f[i’::: 05502851 ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE - DAMMARIE-SUR-SAULX

Girconscription

R 0550035P IEN COMMERCY

*Hiveau CM2 Langue vivante |(zd
Adresse de résidence de I'éléve a I'entrée en 6™

-e - - *

Adresse

=Type d'sdress= ®en France O 4 I'étranger

“Cods postal /
Commune
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3.3 Saisie « rapide » des langues étudiées a I'école

Cet écran permet la saisie de la langue étudiée a I’école pour chaque éléve.

Dossiers éléves

» Avancement de la
salsie

Saisie des langues étudiées a I'école

» Saisie des langues
Langue étudiés 2 Iécole 1 | Anglais v | isir pour fa sélection
de secteur

- Edition des fiches de Nom Prénom Langue
liaison volet 1 I [ [ ~] Annuler
étudides & |'école

: Saisie des colléges

. Edition des fiches de |E [ ﬁ

liaison volet 2

+ Saisie des voeux Il Prénom  Niveau ou cyde Adresse de résidence de I'éléve a I'entrée en 62™e Langue
’ Sz‘sp‘:sgggedéc‘mns P BAXXXCX DIXXX cM2 14X AVXXXX CharlXs DX GaXIIX 92200 NEUILLY-SUR-SEINE
. Validation de la F BEXXXVIX OUYOUSSEE  JuXxX cM2 X5X avXXXX CharlXs dX GaXIIX 92200 NEUILLY-SUR-SEINE
F BLXXX LuXXXXne cM2 11 ruXXXuXgénéralXHXnrionXBXrtiXr 92200 NEUILLY-SUR-SEINE
éleves ¥ BOXXXZX MaXXXs cm2 9 RUXXXXsXPoissonniXrs 92200 NEUILLY-SUR-SEINE
» Liste récapit F BRXXXX KeXXX cM2 28 BLXXXUXGeneralXLeclerc 92200 NEUILLY-SUR-SEINE
I BXXXXT TaXXXy M2 14 PaXxXChatroXsse 92200 NEUILLY-SUR-SEINE
. Bilan de I'entrée &n r CAXXX RoXXXn cm2 2 ruXXXXXChézy 92200 NEUILLY-SUR-SEINE
Eri I CAXXXDANNX DaXXXé cM2 9 ruXXXXXChézy 92200 NEUTLLY-SUR-SEINE

1. Sélectionner une langue
2. Sélectionner par le systeme des cases a cocher un ou plusieurs éléves

3. Cliguer sur «Saisir pour la sélection»

3.4 Saisie « rapide » du collége de secteur

Apreés retour des « voletl » des fiches de liaison, le directeur doit saisir le college de secteur de ses
éleves (en fonction de leur adresse a la rentrée).

e
Saisie des colléges de secteur
» Avancement de la
saisie
el Nom Prénom College de secteur
» Edition des fiches de
> Saisie des langues
étudiées a |'école e o
College de sect=ur [0540004L | ?' | RENE GAILLARD - BENAMENIL Salisir pour la sélection
» Saisie des colleges 2 2
de secteur
+ Edition des fiches de
liaison volet 2
» Saisie d. i S .
oo 2 H ""g:“.ou Adresse de résidence de I'éléve a I'entrée en 6°™®
» Saisie des décisions cyde .
de passage ¥ BAXXXCX DiXXX CcM2 14X AvXXXX CharlXs DX GaXIIX 92200 NEUILLY-SUR-SEINE -
- Validation de la BEXXXVIX
saisie 7 OUYOUSSEF JuxXXxX cM2 X5X avXXXX CharlXs dX GaXIIX 92200 NEUILLY-SUR-SEINE E
Affectation des 11 ruXXXuXgénéralXHXnrionXBXrtiXr 92200 NEUILLY- _
cleves ¥ BLXXX LuXXXXne CcM2 SUR-SEINE
. Liste récapitulative 7 BOXXX7X MaXXXs CM2 9 RuXXXXsXPoissonniXrs 92200 NEUILLY-SUR-SEINE -
Résultat de ¥ BRXXXX KeXXX cm2 28 BLXXXUXGénéralXLeclerc 92200 NEUILLY-SUR-SEINE -
I'affectation
. Bilan de l'éntiée/en I~ BXXXXT TaXXXy cM2 14 PaXXXChatroXsse 92200 NEUILLY-SUR-SEINE -
Geme I CAXXX RoXXXn cM2 2 ruXXXXXChézy 92200 NEUILLY-SUR-SEINE =
I~ CAXXXDANNX DaXXxé CcM2 9 ruXXXXXChézy 92200 NEUILLY-SUR-SEINE &
r CAXXXEX MaXXXXIXen cm2 28 BLXXXuXGénéralXLeclerc 52200 NEUILLY-SUR-SEINE =
r CHXXXNEXU RoXXXn cM2 15 ruXXXailly 92200 NEUILLY-SUR-SEINE E
I CHXXXOX MaXXXa cM2 19X AvXXXX AchillX PXrXtti 92200 NEUILLY-SUR-SEINE =
I DEXXXECH TrXXXan cM2 18X avXXXX CharlXs dX GaXlIX 92200 NEUILLY-SUR-SEINE - =
I DEXXXXMOTTE PaxX cM2 11XXXs ruXXXoutard 92200 NEUILLY-SUR-SEINE =
r DIXX MaXX CcM2 20 ruXXXarniXr 92200 NEUILLY-SUR-SEINE s
I DOXXXE EvX cM2 80 RuXXXharlXsXLaffittX 92200 NEUILLY-SUR-SEINE =
r DUXXXT ApXXXine cM2 15X avXXXX CharlXs dX GaXlIX 92200 NEUILLY-SUR-SEINE -
http://dpn-diffpre-web.in.ac_cy-metz.fr/affelnet6/quitter 28 BLXXXuXGénéralXLeclerc 92200 NEUTLLY-SUR-SEINE - ~|

Saisir un collége de secteur pour un ou plusieurs éléves :
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Ce collége dépend de I'adresse de I'éleve a la rentrée (renseignée par les responsables sur le volet1)
1. Sélectionner un collége grace a l'aide a la saisie assistée via le «?»
2. Sélectionner par le systeme de cases a cocher un ou plusieurs éléves
3. Cliguer sur «Saisir pour la sélection» lors de la validation, le message suivant apparatt :

Annonce de la page http://dpn-qualif-adm.in.ac-nancy-metz.fr : E

Attention : la modification du collége de secteur entrainera la suppression des demandes
d'affectation des éléves sélectionnés.
Souhaitez-vous vraiment modifier le collége de secteur 7

I OK I l Annuler

3.5 Saisie individuelle de la langue et du collége de secteur

Il est possible de renseigner la langue étudiée a I'école et le college de secteur a partir du dossier
éleve (Accessible par le clic sur le nom d’un éléve, dés lors que le volet 1 de la fiche de liaison, est
édité.)

Accueil Aide Documentation Quni de neuf Quitter ;l
Données &léve S
> Avancernent de la

saisie Informations eleve Responsables [égaux

Edition des fiches de
liaison volet 1 Données ler degré I Valider Retour
Saisie des langues

étudides 3 I'école oz
Saisie des colléges Identité
de secteur

Edition des fiches de
liaison volet 2

I a———

Pt Morn de farnille ST Prénom (=) Pierre

+ Saisie des voeux

> j:l;l:sgssedaclslons e dussme Sexe Masculin

+ walidation de |a ué = 11/05/2000 T e el W . 98

saisie naissance

Affectation des Eléves Scolarite actuelle

¥
Liste récapitulative T Te——

REsultats Foriane 05502851 ECOLE ELEMENTAIRE PUBLIQUE - DAMMARIE-SUR-SAULX
» Bilan de I'entrée en i ipti
6&me C";ﬁgi;’;ﬁ::g; 0SS0035P [EN COMMERCY

Adresse de résidence oz i'entrée en 6Me

45 rue de la Resistance *

Adresse

*Type d'adresse @ on France © & I'étranger

*Code postal /

Commmune | 55400 - CHATILLON-SOUS-LES-COTES

Collége de secteur

~N N @@
[ 7]

Cécizion de passage

=

Mode opératoire :

- Cliquer sur I'onglet « Informations éléve »
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- Saisir la langue vivante ou utiliser I'aide a la saisie proposée par I'application en cliquant sur
«?»

- Saisir le college de secteur ou utiliser I'aide a la saisie proposée par I'application en cliquant
sur «?»

- Enregistrer les informations en cliquant sur le bouton « Valider »
ou

- Retourner a la liste des éleves sans enregistrer en cliquant sur le bouton « Retour »

3.6 Edition du Volet 2 de la fiche liaison

Cet écran permet d’éditer les volets 2 de la fiche de liaison et d’accéder aux dossiers éleves. Le volet
2 des fiches de liaison est adressé aux responsables pour renseigner les voeux d’affectation.

Comme pour le volet 1, a partir de la liste des éléves de son école, ou une liste restreinte résultat de
sa sélection, le directeur coche ceux dont il éditera les volets 2 de la fiche de liaison.

Dossiers éleves Loy = =
Edition des fiches de liaison - Volet 2
» Avancement de la
saisie
- Nom Prénom Volet 2 édité
- Edition des fiches de
. Saisie des langues E
étudiées & |'école = =
Editer les fiches sélectionnées Editer une fiche vierge

. Saisie des colléges
d

* Edition des fiches de
liaison volet 2

®  Nom Prénom "";,”?;’e"" Adresse de residence de I'éleve a I'entree en 6™

> SareT % SRS  Pauline cM2 Sorom— HELILEE 25/01/2012
» Saisie des décisions NEUTLLY-
de passage N T Jonathan CM2 SUR-SEINE 25/01/2012
> Validation de la
e — Kenza cM2 NEUTLLY-SUR-SEINE 25/01/2012
O — Yassin CM2 NEUILLY-SUR-SEINE
Eleves O  Melissa cM2 NEUTLLY-SUR-SEINE
> Liste récapitulative
O S Coline cM2 NEUILLY-SUR-SEINE
O e Joséphine cM2 92200 NEUILLY-SUR-SEINE
O — Arthur cM2 92200 NEUILLY-SUR-SEINE
O — Maryline cM2 92200 NEUILLY-SUR-SEINE
O —— Victor cM2 92200 NEUTLLY-SUR-SEINE
O Sadyé cM2 92200 NEUTLLY-SUR-SEINE
x ¥

Recherche d’éléves :

¢ plusieurs criteres sont disponibles : le nom, le prénom et le volet 2 édité ou non (ce dernier
critere permet de vérifier que I'on a bien édité les fiches éleves)

e saisir un ou plusieurs criteres et cliquez sur «Chercher», la liste répondra aux critéres
sélectionnés

¢ cliquer sur «Annuler» pour réinitialiser la recherche
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Editer les fiches : cette action génére un fichier PDF contenant les fiches des éléves sélectionnés
(voir ci-dessous)

¢ individuellement : cliquer sur la ou les cases a cocher en face du nom de |'éleve pour
sélectionner un éleve puis sur « Editer les fiches »

¢ en totalité : cliquer sur la case a cocher dans le bandeau contenant les en-tétes de colonne
puis sur « Editer les fiches »

Possibilité d’éditer une fiche vierge pour un cas particulier.

Une fenétre de téléchargement permet d’ouvrir le fichier généré ou de I'enregistrer. L'impression du
fichier se fera depuis I'outil dans lequel le fichier a été ouvert.

Nota bene :

Les classes a horaires aménagés apparaissant dans le volet 2 sont fonction des offres de formation
en vigueur dans le département. Dans 'exemple ci- aprés, il n’y a que 6°™ musique.
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ACADEMIE : NANCY-METZ INSPECTION ACADEMIQUE | MEURTHE-ET-MOSELLE
FICHE DE LIAISON EN VUE DE L'AFFECTATION EN 6™ DANS UN COLLEGE PUBLIC (1) — Volet 2

Année scolaire 2012-2013

A - ELEVE

Mam : BAXXXCX Nom d'usage :

Prénam(s) - DiXXX Niveau ou cycle - CM2
Ecole: 54280 SORNEVILLE

Adresse de I'6léve a la prochaine rentrée scolaire :
14X AVXXXX CharlXs DX GaXIIX

92200 NEUILLY-SUR-SEINE

B - COLLEGE PUBLIC DE SECTEUR correspondant & l'adresse de I'éléve a la prochaine rentrée scolaire (2)
VINCENT VAN GOGH

54700 BLENOD-LES-PONT-A-MOUSSON

CADRE A RENSEIGNER PAR LES RESPONSABLES

C - () SCOLARISATION DANS LE COLLEGE PUBLIC DE SECTEUR
O oul O NON

D - LANGUE(S) DEMANDEE(S) POUR LA CLASSE DE SIXIEME (3)

(*) Langue vivante 1 | Langue vivante 2

E - FORMATION (**) DEMANDEE POUR LA CLASSE DE SIXIEME (3)

O BEME
Vous souhaitez une formation a recrutement conﬁngwmmm\
HSERDA Classe a horaires aménageés >
O BEME MUSIQUE
Vous souhaitez une formation dans un autre collége que cetui emande z iem-aTenseigner dans le

cadre (F)): OAUTRE FORMATION (a préciser)

F - DEMANDE DE DEROGATION si vous souhaitez un autre collége public dans le département

Nom du collége public :
Adresse
Code postal : Commune :

Motif(s) de la demande de dérogation

O Eléve souffrant d'un handicap

O Eléve benéficiant d'une prise en charge meédicale importante a proximité de I'établissement demandé
O Eléve boursier au mérite ou boursier sur critéres sociaux

O Eléve devant suivre un parcours scalaire particulier

O Eléve dont un frére ou une soeur est déja scolarisé(e) dans 'établissement souhaité

O Eléve dont le domicile est situé en limite de secteur et proche de I'établissement souhaité

O Autre

G - (*) SIGNATURE DU RESPONSABLE LEGAL OU DES RESPONSABLES LEGAUX DE L’ELEVE
(*) Nom(s) prénam(s) : (*) Date : (*) Signature(s) :

Les dreits d’accés et de rectification des parents ou des responsables légaux des éléves & I'égard du traitement de données & caractére personnel, prévus par les
articles 39 et 40 de la loi n°78-17 du 6 janvier 1978 modifiée, s'exercent soit sur place, soit par voie postale, soit par voie électronique auprés du directeur ' école, de
l'inspecteur de I'éducation nationale de la circonscription ou de 'inspecteur d'académie, directeur des services départementaux de I'éducation naticnale.
(1) Me présage pas d'une décision de passage en Géme.
(2) Le coliége de secteur est celui du secteur géographigue correspondant & |'adresse de I'éléve & la rentrée scolaire.
(3) Se référer a la liste des formations et des langues enseignées en classe de sixiem e jointe & la fiche de liaison
{*) Rubrique obligatoire.
("} Une seule rubrique doit &tre obligatoirem ent remplie par les responsables légaux pour la prise en compte de la demande.
Page 111
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ACADEMIE - NANCY-METZ INSPECTION ACADEMIQUE : MEURTHE-ET-MOSELLE

LISTE DES FORMATIONS .
LISTE DES LANGUES ENSEIGNEES EN CLASSE DE SIXIEME

Année scolaire 2012-2013

LISTE DES FORMATIONS PROPOSEES POUR L'ENTREE AU COLLEGE :

GEME

BEME ENFANTS NON FRANCOPHOMES
GEME MUSIQUE

GEME SEGPA

LISTE DES LANGUES VIVANTES PROPOSEES POUR L'ENTREE AU COLLEGE :

ALLEMAND LV1
ALLEMAND LV2
ANGLAIS LV1

Page 1/1
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3.7 Saisie des voeux

L’école recoit les volets 2 des fiches de liaison, les voeux et la langue vivante 1 choisie au college ont

été renseignés

par les responsables.

La saisie des voeux peut se faire individuellement sur chaque dossier, ou a I'aide de la saisie de

masse ou saisie par lot. Il est conseillé de choisir le mode de saisie de masse pour tous les éleves qui

ont choisi leur colleége de secteur.

3.7.1 Saisie de masse des veeux des éléves

Pour saisir les demandes de college de secteur, il est conseillé d’utiliser une « saisie de masse ».

1. Sélectionner les éléves qui ont choisi leur college de secteur et la méme langue vivante, en

cochan
2. Choisir
3. Cliquer

- Avancement de la
saisie

. Edition des fiches de
liaison volet 1

- Saisie des langues
étudiées a I'école

» Saisie des colleges
de secteur

> Edition des fiches de

des de

e passage

+ Validation de la
salisie

d

Affectation des

éleves

: Liste récapitulative

t les cases correspondantes
la langue vivante 1 souhaitée pour le college

sur « Saisir I'offre de secteur pour la sélection »

Saisie des Voeux

Nom Prénom

—

Langue vivante 1 chaisie pour l= collzg= : EAllemand v1i v

Allemand iv1
Allemand v2
| Anglais V1

0541576V - CLG VINCENT VAN GOGH 54700 BLENOD-
LES-PONT-A-MOUSSON
0541576V - CLG VINCENT VAN GOGH 54700 BLENOD-

F BAXXXCX
BEXXXVIX

DiXXX

¥ OUYOUSSEF JuXXx LES-PONT-A-MOUSSON
¥ BLXXX Luxxxne 9341576V - CLG VINCENT VAN GOGH 54700 BLENOD-
BOXXXZX Maxxxs 0341576V - CLG VINCENT VAN GOGH 54700 BLENOD-
¥ BRXXXX KeXXX 0341576 - CLG VINCENT VAN GOGH 54700 BLENOD-
P BXXXXT Taxxxy 0341576V - CLG VINCENT VAN GOGH 54700 BLENOD-
P cAXXX roxxxn 0541576V - CLG VINCENT VAN GOGH 54700 BLENOD-

1 FQ-DONT-A-MN ISSNN

» Validation de la saisie

Prénom Collége de secteur Collége demandé Formation demandée Langue

BAXXXCX DCOX
BEXXXVIX OUYQUSSEE 0K 0550890U - CLG RAYMOND POINCARE 55012 BAR-LE-DUC
BLXXX LuxXXXXne

BOXXXZX MaXs 0550890U - CLG RAYMOND POINCARE 55012 BAR-LE-DUC
BRXOOGX KeXO0( 0550890U - CLG RAYMOND POINCARE 55012 BAR-LE-DUC

BXXXXT Taxxxy 0550890V - CLG RAYMOND POINCARE 55012 BAR-LE-DUC

RoXX3n

) Attention : Si des €léves ont déja des demandes, elles vont étre supprimées.
Souhaitez-vous vraiment saisir pour ces €léves 'offre de secteur ?

Annonce de la page http://dpn-qualif-adm.in.ac-nancy-metz.fr :

CAXXXDANNX Daxxxé 0550890V - CLG RAYMOND POIN:

CAXXXEX MaXxXXIXen  0550890U - CLG RAYMOND POIN:

CHXXXNEXU RoXX3n 0550830U - CLG RAYMOND FOIN:

CHXOXXO0X MaXxXa

DEXXXECH TrGOan

DEXXXXMOTTE Paxx

IO EOEEEEO

DIXX Ma

Apreés validatio

n, la demande de secteur sera enregistrée pour ces éleves.
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3.7.2 Saisie individuelle des vaeux d’un éléve

Les demandes peuvent étre :

o soit le college de secteur

o soitune demande de SEGPA

o soit une demande de dérogation précisant dans ce cas, la formation demandée, le
college correspondant et le motif de dérogation.

Le directeur d’école
¢ Clique sur « Saisie des veeux » dans le menu de gauche
* clique sur un lien «éleve» afin de saisir ses voeux

répond a la question « Affectation demandée dans un collége public du département » :
« Oui » ou « Non »

¢ valide éventuellement sa réponse (bouton « Valider »)

Données éléve §

Informations éléwve Responsables |égaux Choix de la famille

D

I Walider annuler

Choix de la
famille
affectati . X . X
de:-.a:cqlzz dans un collége public du département : @ oui © Non

Le choix est Non, le college demandé n’est pas un college public du département : |a saisie est
terminée I'éleve ne participera pas a I'affectation pour ce département.

Données éléve s
+ Avancement de la
salsie

» Edition des fiches de
lizison wolet 1 * La mise & jour ék& effectude avec succés
Saisie des langues

étudiges 4 I'école ey a P P
Saisie des colléges Informations éléve Responsables |&gaux Choix de la famille
de secteur

Edition des fiches de Données 1er degré Valider I Retour
liaison volet 2
gaisie 395 oE o Choix de la famille
aisie des décisions
Affectation . . .
Sealﬁ:laastis;ﬁ?je a dernandee dans un collége public du département @ © oui * Man
saisie [Tvaiger | [TReteor
Affectation des éléves
= Liste récapitulative
Résultats
= Bilan de I'entrée en
G&rmne

e

Le choix est Oui, le college demandé est un collége public du département : la saisie se poursuit
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s mranusinsin us a
saisie

Edition des fiches de
liaisan wolet 1
Saisie des langues
ctudices 3 I'école
Zaisie des colléges
de secteur

Edition des fiches de
ligison volet 2
Saisie des voeux
Saisie des décisions
de passage
Validation de la
saisie

» Liste récapitulative

Reésultats
» Bilan de I'entrée en
Geme

Informations éléve Responsables [égaux Choix de la famille

Walider Retour

Choix de la famille

Affectati o
de:ﬁ:dlgz dans un college public du département : ¥ oui 7 Han

Collége de sacteur 05505900 - COLLEGE RATYMOMND POIMCARE - 1 PLACE PAUL LEMAGHNY - 55012 BAR-LE-DUC
*#Langue Vivante 1 ? Langue VWivante 2 | 7 |

*Demande ' formation 6&me dans le collége de secteur C autre

- saisit les

Le directeur d’école

langues vivantes (1 et 2)

- répond a la question « formation 6°™ dans le collége de secteur » ou « autre »

- valide sa

réponse (bouton « Valider »)

Le choix est « formation 6°™ dans le colléege de secteur » : la saisie se termine, un écran de
confirmation s’affiche

Avancernent de la
saisig

Edition des fiches de
lisison volet 1
Zaisie des langues
étudiées & 'école
Saisie des colléges
de secteur

Edition des fiches de
liaison wolet 2
Saisie des voeux
Saisie des décisions
de passage
Validation de la
saisie

Affectation des éléves

= Liste récapitulative

Résultats
» Bilan de I'entrée en
BErne

Données éleve

« La mise & jour été effectuée avec succés |

Informations éléve

Responsables légaux Choix de la famille

Données 1er degré

I Valider Retour

Choix de la famille

Affectati X A i
de;E:JZ: dans un collége public du département & oui T Mon

Collége de secteur 05508900 - COLLEGE RATYMOND POINCARE - 1 PLACE PAUL LEMAGHNT - 55012 BAR-LE-DUC
*Langue Vivante 1 IALU ? I ALEEMAND LT Langue Vivante 2 IAGL2 ? I AMGEAIS L152

*Dernande @ formation 6éme dans le collége de secteur © autre

Formation 6EME

Valider Retour

Le choix est « autre » (que « formation 6°™ classique dans le colléege de secteur ») : la saisie se

poursuit. La demande peut porter sur une 6™ SEGPA ou une dérogation. Selon le département, la

famille peut formuler de 1 a 3 demandes de dérogation.

Le directeur d’école

dérogation

puis pour chaque demande de dérogation

Exemple

- saisit le college demandé

- saisit un ou plusieurs motifs de dérogation pour cette demande

- saisit la formation (6EME, 6EME 2LV1, ...) : une seule formation pour toutes les demandes de
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1. Saisie de la formation :

*Langue Vivante 1
*Demande

*Farmation

*Callage
Jo-elea2 [ 0550703R

ALLEMAND L1/ Lemmue Woente 2

O formation 6&me dans le collége de secteur ® autre

FEEME T~

(2] amceass twe

EEME Demande n°1

EEME 211

EEME 2041 SECTION SPORTIVE
) : GEME APPR.
*hotif(s) PIUSIEUrs M eey e re' pLASTIOUES
GEME EI-CULTURELLE Sélectionnés
Autre |&ve devant suivre un parcours scolaire particulier
e, |2 D : s b
EIfve Bouls BEME ENFANTS NON FRANCOPHONES | 4 jarpicor o
Eleve dant 1 EEHE EdUUFE‘»IDQPLEENE établiss_emen . i_fer
E:::: o BEME SECTION SPORTIVE 3 prosimite ¢
EEME SEGPA ==
GEME SEGPA RENOVEE SPOR. Retirer
BEME THEATRE
< ] ] >

2. Saisie du college et du motif pour chaque demande de dérogation :

AvANLEIIENL U g
saisie

Edition des fiches de
liaison volet 1
Saisie des langues
étudiées & I'école
Saisie des colléges
de secteur

Edition des fiches de
liaison vaolet 2
Saisie des voeux
Saisie des décisions
de passage
Validation de la
saisie

Infarmations éléve Respansables |égaux Choix de la famille

Valider I Retour

Choix de la famille

Affectation . , .
demandée 9ans un collége public du département : ® oui O Mon

Collége de secteur 0550859K - COLLEGE LOUIS DE BROGLIE - 3 ROUTE DE SENOMCOURT - 55320 ANCEMONT

*Langue Vivants 1 (7] aceemano cvz Langue Vivants 2 ANGLAIS LIZ

*pemands O formation 6&me dans le collége de secteur @ autre

#Farmation | BEME 2LW1 v

*Callege
geeoleae nsan7osR ANDRE THELIRIET - BAR-LE-DUC

#Iotif(s) Plusieurs motifs peuvent &tre indigués

F.Eférentizl Sélectionnés
Aultre Elewe boursier au mérite ou boursier sur critéres sociaus
Eléve dont le domicile est situg en limite de secteur et proche de I'établiss Eléve devant suivie un parcours scolaite particulier

EI{ave dgnt un Frére ou U soeur est déja sf:olarisé_[e] dans I'éEainss_enjz?n Ajouter
| Eleve nécessitant dune prise en charge médicale importante & proximité ¢ =
El&ve souffrant dun handicap

==
Retirer

< i | >

*Collége
den 222 [0ss0840P COMMERCY

*Watif(s) Plusieurs motifs peuvent Etre indigués

Ré&férantial Sélactionnés
Autbre Eléve devant suivie un parcours scolaire particulier
El&ve boursier au mérte ou boursier sur critéres sociaux Eleve dont un frére ou une soeur est déja scolariséle] dans I'établissemen

Eleve dont le _dnrmcila est s_ilué en limite de secteur_ et proche de I'étfah_hssw Ajouter
Eléve nécessitant d'une prize en charge médicale importante & prosimité ¢ >
Eléve souffrant dun handicap

ATTENTION : Si plusieurs motifs sont saisis, I’application prendra en compte le plus prioritaire dans
I'algorithme de pré-affectation.

Enregistrer la sa
Remarques :

e Lalangue

isie en cliquant sur « Valider »

choisie pour le collége n’est pas un critere pour I'affectation

¢ Les colleges hors départements ne sont pas pris en compte par I'application
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¢ Les demandes en "6EME SEGPA" ne sont pas des demandes de dérogation. Dans ce cas, le
college est facultatif et le motif de dérogation sans objet. D'ailleurs, la liste des motifs
n'apparait pas si la formation "6EME SEGPA" est sélectionnée. Si le collége n’est pas précisé,
il sera déterminé en commission.

Informations éléve Responsables [égaux Choix de la famille

I Valider I Retour

ler degré

Choix de la famille

Affectati 2 2 5
de:ﬁa:dlgz dans un collége public du département : &) oui O Mon

College de seckeur 0550859K - COLLEGE LOUIS DE BROGLIE - 3 ROUTE DE SENONCOURT - 55320 ANCEMONT

|[2]) accemano ez ANGLAIS L1/

*Demande O formation 6&me dans le collége de secteur @ autre

*Farmation | BEME SEGPA v

Collége demandé (facultatif) |0550848Y | EMILIE CARLES - ANCERITLLE

#angue Vivante 1 |.QLL1 Langue Vivante 2 AGL1

Valider

I Retour

ATTENTION : Si plusieurs motifs sont saisis, I'application prendra en compte uniquement un
motif le plus prioritaire dans I'algorithme de pré-affectation.

3.8 Saisie des décisions de passage

Cet écran permet de saisir les décisions de passage des éléves susceptibles d’entrer au collége

Dossiers éléves

- Avancement de la

Slste Nom Prénom
- Edition des fiches de o b 4 -
liaison volet 1

Appel et report des décisions de passage saisies dans BE1D
Dédision Passage

-
» Saisie des langues

e e
etL.Jdl\ees s er{o\e : Saisir pour la sélection
» Saisie des colléges a3 3

de secteur

- Edition des fiches de
liaison volet 2

Appel
Maintien dans le cycle
| Passage en Géme

CIEES

- Saisie des voeux Prénom Niveau ou cyde College de secteur Décision Passage
-

> Salele des dedstons T HH 1061999 cM2 0572691R COLLEGE DE L'ALBE ALBESTROFF 4
, ‘S’:‘,';'I_j:t"f’" de la ;'7.0;'1'9‘99"“" - cM2 0572691R COLLEGE DE L'ALBE ALBESTROFF
j (‘)7,02“9'9'9"" cM2 0572689N LA SOURCE AMNEVILLE
: Liste récapitulative 0771-2,;1999‘ ez
A ‘ﬂm cm2

) S’ e

0 13/06/1990 i

I 1170571999 cM2 -
=

Mode opératoire :

1. Sélectionner la « Décision de passage » dans la liste déroulante : Appel / Maintien dans le
cycle / Décision de passage

2. Sélectionner le ou les éléves bénéficiant de cette décision
3. Cliquer sur «Saisir pour la sélection»

ATTENTION: Si le directeur choisit pour un éleve, «maintien dans le cycle», les demandes
d’affectation seront supprimées de fagon irréversible, avec un message d’avertissement
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3.9 Validation de la saisie

Cet écran permet au directeur d’école de valider la saisie des dossiers. Tant qu’il reste des éléves en
anomalie, le bouton « Valider » n’apparait pas et la validation est impossible.

Un éleve est en anomalie si, dans son dossier, il manque les informations permettant de |'affecter
dans un college. Les types d’anomalie et les éleves concernés sont affichés dans I'écran de validation.

Exemples :

1. Eléves sans nom, prénom ou demande : le bouton « Valider » n’est pas visible.

Validation de la saisie en établissement
> #wancement de la
saisie ® Mormnbre d'éléves sans nom, prénom ou dermande @ 7

Edition des fiches de
liaison volet 1
Saisie des langues
dtudides 4 I'école
Saisie des colléges
de secteur

Edition des fiches de
liaison volet 2
Saisie des voeux - . .
Saisie des décisions v Mombre d'éléves sans adresse avant une demande dans un collége public du département : 0

de passage

i o w Mombre d'éléves sans responsable ayant une demande dans un collége public du départermnent @ 0

saisie

Affectation des éléue? |

;. ListE TEcapitulative

Résultats

+ Bilan de l'entrée en
GEmMe

v Mombre d'éléves sans collége de secteur ayant une demande dans un collége public du départernent : O

La validation est impossible tant qu'il existe des éléves en anomalie.

en Bame - 4

2. Aucune anomalie détectée: le bouton « Valider » est visible, il permet d’effectuer la

validation.
Dossiers éléves | validation de la saisie en établissement
» Avancement de la saisie
* Edition des fiches de v Nombre d'éleves sans nom, prénom ou demande : 0

limison wolet 1

Saisie des langues . :
ctudicges & I'écgc;le w Nombre d'éléves sans adresse ayant une demande dans un collége public du département : 0

Saizie des colléges de
secteur W Nombre d'éléves zans responzable ayant une demande dans un collége public du département : 0
Edition des fiches de
limison wolet 2

Saizie des voeux
Saisie des décisions de
passage e ——
» validation de la saisie qd vaider )
Affectation des éléves | =
> Liste récapitulative

Résultats |

+ Nombre d'éléves sans collége de secteur ayant une demande dans un collége public du département : O

Si une modification intervient aprés la validation de la saisie, un message d’avertissement est
affiché pour indiquer qu’il faut valider de nouveau.
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> Avancement de la
saisie

+ Edition des fiches de
liaison volet 1

> Saisie des langues
étudiées a I'école

- Saisie des colleges
de secteur

- Edition des fiches de
liaison volet 2

» Saisie des voeux

» Saisie des décisions
de passage

+ Validation de la
saisie

Affectation des

éleves

» Liste récapitulative

Résultat de

I'affectation

- Bilan de I'entrée en
6eme

Appel et report des décisions de passage saisies dans BE1D

Avertissement

m

* Suite a ces modifications, la "Validation de la saisie" est invalidée. 1| est donc nécessaire de re-valider la saisie.

e La mise a jour a été effectuée avec succes

Nom Prénom Décision Passage
-
Dacision Passage : AppSl - r pour la séle

=l [ [HE

Nom  Prénom Dédision Passage

BAXXXCX DiXXX

Niveau ou cyde

College de secteur

E i cM2 0540007P DU CHATEAU BLAMONT Passage en 6eme

|7} BEXXXVIX OUYOUSSEF JuXXX cM2 0540007P DU CHATEAU BLAMONT Passage en 6eme
04/12/1999
BLXXX LUXXXXne .

0 28/06/1999 CM2 0540007P DU CHATEAU BLAMONT Passage en 6éme
BOXXXZX MaXXXs :

m oo cM2 0540007P DU CHATEAU BLAMONT Passage en 6ame

— B KeXox . -

X
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4  LISTE RECAPITULATIVE DES DEMANDES

Cette liste permet au directeur d’école de visualiser le récapitulatif des demandes des responsables
des éléves : nom, prénom, college de secteur, collége(s) demandé(s), formation(s) demandée(s) et

langue.
: - ; :
Liste récapitulative
- Avancement de la
Salsie Nom Prénom
. Edition des fiches de
: Saisie des langues
étudiges a I'école
- Saisie des colleges
de secteur
. Edition des fiches de Bage d t Formation
liaison volet 2 = i A1l demandée
+ Saisie des voeUux 0541576V - CLG VINCENT VAN GOGH 54700 BLENOD-
- Saisie des décisions BAXXXCX P LSS Ll g O
ittt BEXXXVIX i 0541576V - CLG VINCENT VAN GOGH 54700 BLENOD-
G IPd : 9 - OUYOQUSSEF LES-PONT-A-MOUSSON
» Validation de la 0541576V - CLG VINCENT VAN GOGH 54700 BLENOD-
saisie Bl LuXXxXne | £5_PONT-A-MOUSSON
0541576V - CLG VINCENT VAN GOGH 54700 BLENOD-
Buaiars MaXXXs | Es-PONT-A-MOUSSON
R — 0541576V - CLG VINCENT VAN GOGH 54700 BLENOD-
> L.lsn:tretcdapltu\at\ve M KeXXX LES-PONT-A-MOUSSON
0541576V - CLG VINCENT VAN GOGH 54700 BLENOD-
I'affectaton— | BXXXXT TaXXXy | Es-PONT-A-MOUSSON
. Bilan de I'entrée en 0541576V - CLG VINCENT VAN GOGH 54700 BLENOD-
62me sl s LES-PONT-A-MOUSSON
. 0541576V - CLG VINCENT VAN GOGH 54700 BLENOD-
LAGERDAIIS DaXXXe | Es-PONT-A-MOUSSON
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5 BILAN DE L’ENTREE EN 65*

Cette liste permet au directeur d’école de visualiser le résultat de I'affectation de tous ses éléves :
nom, prénom, établissement d’accueil, formation et information sur la présence ou non d’'une
demande de dérogation.

: 5 5
Bilan de I'entrée en 6éme
> Avancement de la
Sabit Nom Prénom
; Edition des fiches de

> Saisie des langues
étudiées a I'école
» Saisie des colleges

de secteur
» Edition des fiches de om énom - Collége d'affectation Formation d'accueil Dérogation
liaison volet 2 BAXXXCX DiXXX Sans affectation
> Saisie des voeux -
s Shisie dis deiciaing BEXXXVIX OUYOUSSEF Juxxx Sans affectation
de passage BLXXX LuXXXXne Sans affectation
’ \S’:i';‘fe""t“’“ dela BOXXXZX MaXXXs Sans affectation
Affectation des BRXXXX KeXXX Sans affectation
ey c N— BXXXXT TaXXXy Sans affectation
> Liste récapitulative
r:mmm— CAXXX RoXXXn Sans affectation
CAXXXDANNX DaXXXeé Sans affectation
’ g‘é‘;"'ede Fentrée en ) caxxex MaXXXx|Xen  Sans affectation
CHXXXNEXU RoXXXn Sans affectation
CHXXXOX MaXXXa Sans affectation
DEXXXECH TrXXXan Sans affectation
NECVYVVYMNTTC nAavw Crne ~Ffarbatbinm
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